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 OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ ŠKOLI 
  

                    (osobna karta škole) 
 
 
Osnovna škola: Ivana Nepomuka Jemeršića Grubišno Polje 
Adresa (mjesto, ulica, broj): Grubišno Polje, Hrvatskih branitelja 20 
Broj i naziv pošte: 43290 Grubišno Polje 
Broj telefona: 043 485-020  Fax: 043 485-007 
Web: http://skole.htnet.hr/os-grubisno-polje-001/skola 
E-Mail: os-grubisnopolje@bj.htnet.hr 
Šifra škole: 07-028-001 
Matiĉni broj škole: 
OIB: 
Broj uĉenika:  I. - IV.: 207  Razrednih odjela: I. - IV.: 12 
          V. - VIII.: 269       V. - VIII.: 12 
 -----------------------------      --------------------------- 
 UKUPNO: 476    UKUPNO: 24 
 
Broj podruĉnih razrednih odjela (škola): 4 ( 2 ) 
Broj djelatnika: a) uĉitelja razredne nastave:     12 
               b) uĉitelja predmetne nastave: 26  
               c) struĉnih suradnika:        2 
              d) ostalih djelatnika:      18 
 
Ravnatelj škole: 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://skole.htnet.hr/os-grubisno-polje-001/skola
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 Temeljem članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi ( N.N. 87/08; 86/09; 92/10; 105/10. i 

90/11.), Školskog kurikuluma i članka 11. Statuta Osnovne škole Ivana Nepomuka Jemeršića Grubišno Polje, Hrvatskih branitelja 

20, Školski odbor na sjednici odrţanoj rujna 2011. godine, na prijedlog ravnatelja Škole donosi: 

 

        
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE ZA ŠK.G. 2011./12. 

 
 
1. UVJETI RADA  
 
1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUĈJU 
 
 U šk.g. 2011./12. rad škole odvijat će se u Matičnoj školi u Grubišnom Polju, te u dvije područne škole: Veliki Zdenci i 

Ivanovo Selo. Udaljenost ovih škola od matične škole u jednom pravcu je sljedeća: Ivanovo Selo 10 km. i Veliki Zdenci 6 km. 

Najudaljenija naselja su Munije, Rastovac, Turčević Polje i Djakovac koja su od Matične škole u jednom pravcu udaljena 20 km. 

Iz okolnih naselja učenici-putnici prevoze se u Matičnu školu školskim autobusima u organizaciji “Čazmatransa”. 

 
1.2. PROSTORNI UVJETI 
 
1.2.1. UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTOR 
 

NAZIV PROSTORA 
(klasiĉna uĉ.,kabinet, 

knjiţnica, dvorana) 

       Uĉionice    Kabineti      Oznaka stanja opremljenosti 

Broj Veliĉina u m² Broj Veliĉina u m² 
        Opća 

      opremljenost 
Didaktiĉka 

opremljenost 
1.razred 2 80,08            2        2 

2.razred 2 85,20 1          13,20          2        2 

3.razred 2 106,80 2 26,40          2        2  

4.razred 2 93,44 1 13,20          2        2 

Hrvatski jezik 2 106,80 2        26,40          2        3 

Likovna/glazbena k. 1 101,40 1          95,25          2        2 

Vjeronauk 1 40,04   3 3 

Strani jezik 2 109,40 1           14,70          2        3 

Matematika 2 117,45 1 13,20          2        3 

Priroda/biologija 1 53,40 1 13,20          2        3 

Kemija/Fizika/TK 1 60,35 1           59,71          2        3 

Povijest/Geografija 2 123,18 1 14,70          2        3 

Češki jezik 1 31,80            2        2 

Informatika 1 43,24 1           23,00          2        3 

Dvorana za TZK 1 1175,00 3 37,20          3        3 

Knjiţnica 1   78,40            2        3 

PŠ Veliki Zdenci 4 192,00 2 30,50          2        3 

PŠ Ivanovo Selo 2 104,00 1 18,40          2        3 

UKUPNO 30 2734,18 18 380,66            
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1.2.2. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEHNIĈKOG ODRŢAVANJA 
 
 

I. ADAPTACIJA, DOGRADNJA I IZGRADNJA 
 

1. UreĎenje skloništa u podrumu škole 

2. Izmjena dijela stolarije na MŠ i PŠ Veliki Zdenci 

3. Nabava novog učioničkog i uredskog namještaja 

4. Nabava nove informatičke opreme 

5. Proširivanje školskog parkinga i izgradnja nogostupa od škole do pekarskog kioska 

6. Izgradnja igrališta za tenis i športske igre učenika razredne nastave 

7. Nabava novih bibliotečnih jedinica 

8. Asfaltiranje rukometnog igrališta 

9. Izmjena parketa u PŠ Veliki Zdenci  

 

 

 

1.3. STANJE ŠKOLSKOG OKOLIŠA I PLAN UREĐIVANJA 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Naziv površine 

(zelena, igralište, vrt)    veličina u m2  ocjena stanja 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Matiĉna škola Grubišno Polje 

1. Park ispred škole    6.000   uzorno 

2. Rukometno igralište (asfalt)                     540   ne zadovoljava 

3. Igralište-zelena površina    9.000   zadovoljava 

Podruĉna škola Veliki Zdenci 

1. Park ispred škole    2.000   uzorno 

2. Rukometno igralište                      540    zadovoljava 

 
Podruĉna škola Ivanovo Selo 
1. Školsko dvorište               10.000   uzorno 

 

 Posebnu paţnju posvetit ćemo parku ispred škole u Grubišnom Polju, te parkovima u područnim školama. 
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2. ZAPOSLENI DJELATNICI U ŠKOLI U ŠK. GOD. 2011./12.  
 
2.1. PODACI O UĈITELJIMA 
 

Ime i prezime 
God. 

rođenja 
Godine 
staţa 

Struka 
Stup.str. 
spreme 

Predmet 
koji predaje 

1. Ţeljka Ruţička 1964.     25 nastavnik razredne nastave VI. razredna nastava 

2. Vlatka Pušić 1982.       6 diplomirani učitelj VII. razredna nastava 

3. Lidija Heršil 1966.     23 nastavnik razredne nastave VI. razredna nastava 

4. ĐurĎica Vočadlo 1948.     39 nastavnik razredne nastave VI. razredna nastava 

5. Senka Toth 1985. 1 diplomirani učitelj VII. razredna nastava 

6. Ljiljana Matković 1963.     23 nastavnik razredne nastave VI. razredna nastava 

7. Marija Tregner 1965.     14 nastavnik razredne nastave VI. razredna nastava 

8. Maja Pajić 1979.       7 diplomirani učitelj VII. razredna nastava 

9. Sandra Pilizzari 1981.       7 diplomirani učitelj VII. razredna nastava 

10. Snjeţana Šeliš 1978.      9 diplomirani učitelj VII. razredna nastava 

11. Anita Finek 1983.       2 diplomirani učitelj VII. razredna nastava 

12. Ksenija Dell’ Olio 1970.      11 nastavnik razredne nastave VI. razredna nastava 

13. Nikolina Zadravec 1976.        8 profesor hrvatskog jezika VII. hrvatski jezik 

14. Blaţenka Pušić 1951.     35 profesor hrvatskog jezika VII. hrvatski jezik 

15. Veronika Stankić 1952.     37 nastavnik hrvatskog jezika  VI. hrvatski jezik 

16. Marin Grakalić 1970.       9 diplomirani slikar VII. likovna kultura 

17. Ljubomir Stamenić 1963.      21 profesor glazbene kulture VII. glazbena kultura 

18. Martina Klimeš 1984. 2      dipl.učitelj s pojač.progr.engl.j. VII. engleski jezik 

19. Maja Grakalić 1970.      14 dipl.učitelj s pojač.progr.engl.j. VII. engleski jezik 

20. Antonija Herclik 1982.        6 dipl.učitelj s pojač.progr.engl.j. VII. engleski jezik 

21. Zdenka Ruţić 1957.       33 nastavnik njemačkog jezika VI. njemački jezik 

22. Marija Kinčl 1946.       44 nastavnik matematike i fizike VI. matematika 

23. Zvonka Svat 1977. 9 dipl.učitelj s pojač.progr.matem. VII. matematika 

24. Boţica Barto 1982.         6 dipl.učitelj s pojač.progr.matem. VII. matematika 

25. Zdenka Blaţek 1953.       28 mr.pr.znan.biolog.i mikrobiolog. VIII. priroda i biologija 

26. Vencl Siţinek 1948.       40 nastavnik biologije i kemije VI. priroda i kemija 

27. Dragutin Petrović 1949.       37 nastavnik povijesti i geografije VI. povijest i geografija 

28. Tomislav Gašić 1960.       20 profesor geografije VII. geografija 

29. Gordan Vukić 1966.       16 profesor povijesti i filozofije VII. povijest 

30 Miroslav Dančilović 1954.       34 nastavnik fizičke kulture VI. TZK 

31. Boris Kljaić 1980.         5 profesor TZK VII. TZK 

32. Duško Jelaš 1971.         6 diplomirani teolog VII. vjeronauk 

33. Ana Ivšić 1982.         7 diplomirani kateheta VII. vjeronauk 

34. Ruţa Kljajić 1951. 32       kateheta VI vjeronauk 

35. Robert Šmit 1976.        11 informatičar VI. informatika 

36. Andrea Boţić 1985.        - diplomirani učitelj VII. razredna nastava 

37. Manuela Iveković 1984.        1 prof.češkog.j.i knj.i povijesti VII. češki jezik i kultura 

38. Vedran Voborski 1986.        - magistar primarnog obrazovanja VII. engleski jezik 

39. Davor Horvatin  1984.       2 prof.fizike i tehnike s informat. VII. fizika i tehnička k. 

40. Natalija Poredski 1985. 1 mr.edukacije hrvat.j. i knjiţev. VII. hrvatski jezik 

41. Ines Lekić 1988. - magistar primarnog obrazovanja VII. engleski jezik 
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2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUĈNIM SURADNICIMA 
 

Ime i prezime 
God. 

rođenja 
Godine 
staţa 

Struka 
Stupanj 

str.spreme 
Radno 
mjesto 

1.Drago Pušić 1950.    33 Nastavnik matematike i fizike VI. ravnatelj 

2.Rajka Draţić-Luţanić 1961.    27 Dipl.pedagog VII. pedagoginja 

3.Janja Dorić 1948.    37 Nastavnik hrvatskog jezika VI. knjiţničarka 

 

 

 U školi je zaposleno 12 učitelja razredne nastave. U predmetnoj nastavi zaposleno je 26 učitelja predmetne nastave, 

ravnatelj, pedagog i školski knjiţničar. Sva nastava stručno je zastupljena.  

 

   
2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNIĈKOM OSOBLJU  
 

Ime i prezime 
God. 

rođenja 
Godine 
staţa 

Struka 
Stupanj 

str.spreme 
Radno 
mjesto 

1. Ana Jelić 1957. 32 Upravni pravnik VI. tajnik 

2. Ana Frantal 1958. 33 Ekonom.tehničar IV. financ.račun.radnik 

3. Boţica Gebert 1958. 33 Ekonom.tehničar IV. administrator-blagajnik 

4. Alenka Havelka 1968. 22 KV kuhar IV. kuharica 

5.Snjeţana Pavlečić 1968. 21 KV kuhar IV. kuharica 

6. Vlado Geler 1959. 32 Model-stolar IV. domar 

7. Slavko Tregner 1963. 12 KV ličilac IV. domar 

8. Mira Horina 1951. 29 OŠ NKV spremačica i pom.kuharica 

9. Mirjana Ivanišević 1956. 29 Strojarski 

tehničar 

IV. spremačica 

10.Ana Horak 1962. 22 OŠ NKV spremačica 

11.Boţena Frantal 1962. 11 Pom.radnik konf. NKV spremačica 

12.ĐurĎica Bogdan 1962. 18 OŠ NKV spremačica 

13. Silvija Kneţević 1965. 21 OŠ NKV spremačica 

14. Jelica Orlovac 1952. 31 Ekonom.tehničar IV. spremačica 

15. Veronika Matković 1972. 11 OŠ NKV spremačica 

16. Antun Vokurka 1959. 26 Strojar 

parn.kotlova 
IV. domar-loţač 

17. Snjeţana Kotaran 1970. 17 OŠ NKV spremačica 

18. Marijana Lončarević Marić 1970.   10 odjevni tehničar IV. spremačica 
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3. ORGANIZACIJA RADA 
3.1. PODACI O UĈENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA 
A) MATIĈNA ŠKOLA 
 

 
Razred 

Broj 
uĉenika 

Broj 
razrednih 

odjela 

Broj 
djevojĉica 

S 
posebnim 
potrebama 

Putnici 
3-5 km 

Putnici 
preko 5 km 

Ime 
i prezime razrednika 

I. 48 2 22 - 12 2 
Vlatka Pušić 

Snjeţana Šeliš  

II. 

 
   33    2    20    -    11 7 

Lidija Heršil 

ĐurĎica Vočadlo  

  

III.    48    2    22 1 12   8 
Ljiljana Matković   

Marija Tregner 

IV.    38    2    22 -    10     5 
Ţeljka Ruţička 

Maja Pajić 

UKUP.  167    8    86    1    45   22  

 

V. 

  

  68 

  

  3 

  

   28 

  

5 

   

  23 

 

  23 

Nikolina Zadravec 

Tomislav Gašić 

Zdenka Blaţek 

 

VI. 

   

  64 

   

  3 

   

   31 

  

  2 

 

  10 

 

  23 

Zvonka Svat 

Dragutin Petrović 

Veronika Stankić 

 

VII. 

  

  64 

  

 3 

   

   38 

   

  2 

   

  23 

  

  18 

Ljubomir Stamenić 

Robert Šmit 

Duško Jelaš 

VIII.   73   3    30   2   22  21 

Maja Grakalić 

Vencl Siţinek  

Blaţenka Pušić 

V.-VIII. 269  12 127   11   88   105  

I.-VIII. 436  20  213 12  133 127  

 
PODRUĈNA ŠKOLA VELIKI ZDENCI 
 

 
Razred 

Broj 
uĉenika 

Broj 
razrednih 

odjela 

Broj 
djevojĉica 

S 
posebnim 
potrebama 

Putnici 
3-5 km 

Putnici 
preko 5 km 

Ime 
i prezime razrednika 

I.    13   1 8    -    4    - Sandra Pilizzari 

 
II.    4    -    1    -    3    - Andrea Boţić 

 
III.   5    1     1    -    3    - Andrea Boţić 

 
IV.   10    1   6    -    5    - Anita Finek 

 

 
UKUP. 32 3 16 - 15 - 2.i 3.r. kombinirani RO 
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PODRUĈNA ŠKOLA IVANOVO SELO 

 

 
Razred 

Broj 
uĉenika 

Broj 
razrednih 

odjela 

Broj 
djevojĉica 

S 
posebnim 
potrebama 

Putnici 
3-5 km 

Putnici 
preko 5 km 

Ime 
i prezime razrednika 

I.    3    -    -    - 1     -  

Ksenija Dell’ Olio II.    1    -    1    -    -     - 

III.    3    -    2    - 2     - 

IV.    1    1    -    1    1    - 

UKUP.  8    1 3    1 4    -  

  

 U školskoj godini 2010./11. nastavu ukupno polazi 476 učenika u 24 razredna odjela, i to 12 u razrednoj i 12 u 

predmetnoj nastavi. Broj učenika u razrednim odjelima u prosjeku se kreće oko 21, a niţi je u područnim školama. Najmanji broj 

učenika u razrednim odjelima ima kombinirani razredni odjel 1., 2., 3. i 4. razreda s 8 učenika u PŠ Ivanovo Selo koji pohaĎaju 

učenici pripadnici češke nacionalne manjine. 

 

3.2. ORGANIZACIJA SMJENA 
 
3.2.1. DNEVNA ORGANIZACIJA 

 
 U ovoj školskoj godini svi učenici  od 1. do 8. razreda u matičnoj školi i područnim školama nastavu polaze prije podne.  

  

RASPORED RADA U MATIĈNOJ ŠKOLI 

Nastavni 

sat 
Vrijeme Razredni odjeli Napomena 

1. 08.00 – 08.45  

 

svi razredni odjeli 

 

2. 08.50.-.09.35 Prvi veliki odmor 

3. 09.45 – 10.30 Drugi veliki odmor 

4.      10.40 – 11.25  

5. 11.30 – 12.15  

6. 12.20 -  13.05  

 

RASPORED RADA UPODRUĈNIM ŠKOLAMA  

Nastavni 

sat 
Vrijeme Razredni odjeli Napomena 

1. 08.00 – 08.45  

 

svi razredni odjeli 

 

2. 08.50.-.09.35 Veliki odmor 

3. 09.50 – 10.35  

4. 10.40 – 11.25  

5. 11.30 – 12.15  

6. 12.20 -  13.00  

 

3.2.2. DEŢURSTVO UĈENIKA I UĈITELJA 

  
 Deţurstvo učenika i učitelja regulirano je kućnim redom Škole. Svakodnevno deţuraju po 2 učenika i 6 učitelja. UtvrĎeni 

raspored deţurstava učenika nalazi se izvješen u deţurnoj kućici. Deţurni učenici duţni su savjesno obavljati sve zadaće 

utvrĎene kućnim redom.  

 

3.2.3. PREHRANA UĈENIKA 
 Prehrana učenika osigurana je u školskim kuhinjama u Matičnoj školi Grubišno Polje i u Područnoj školi Veliki Zdenci. U 

Matičnoj školi zaposlene su dvije kuharice, a u Područnoj školi Velik Zdenci 1/2 kuharice. U obje školske kuhinje učenici dobivaju 

topli obrok četiri puta u tjednu, a mliječni obrok jednom u tjedno. 
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3.3. GODIŠNJI KALENDAR RADA  
 

Obrazovno 
razdoblje 

 
Mjesec 

Broj dana Blagdani 
i neradni 

dani 

Broj dana 
uĉeniĉkih 
praznika 

Broj planir. 
proslava 

 
Obiljeţavanje znaĉajnih datuma Radnih Nastavnih 

 

Prvo polugodište 

 

05.09.-23.12. 2011. 

Rujan 22 20  8 - 2 Dan HOO-a, Svjetski Dan mira 

Listopad 21 21 10 - 3 Dan učitelja, Dječji tjedan, Dani kruha 

Studeni 21 21  9 - 2 Dan Grada, Dan sjećanja na Vukovar 

Prosinac 21 17  10 5 2 Sv.Nikola, Boţić 

 

 

Drugo polugodište 

16.01.- 15.06.2012. 

Siječanj 21 12 10 9 - - 

Veljača 21 21  8 - 1 Valentinovo 

Oţujak 22 22  9 - 2 Dani hrvatskog jezika, Dan ţupe 

Travanj 20 15 10 5 3 Dan planeta Zemlje, Dan škole, Uskrs 

Svibanj 22 22  9 - 2 Dan Europe, Majčin dan 

Lipanj 18 10 12 9 2 Upis u 1.r., podjela svjedoţbi I knjiţica 

Srpanj 22 - 9 22 - - 

Kolovoz 22 - 9 22 - - 

UKUPNO  253 181 113 72   

 
           

GODIŠNJI ODMOR (30 DANA): OD 09.07. DO 20.08.2012. 
Dan škole planiran kao radni dan.  
11. studenoga povodom Dana uĉitelja planiran kao nenastavni dan. 
31. listopada: planiran kao nenastavni dan. 
 
 
3.4. RASPORED SATI 

  
 Raspored sati u razrednoj nastavi izraĎuje svaki učitelj razredne nastave za svoj razredni odjel, a nalazi se u dnevnicima rada i učionicama, a po jedan primjerak nalazi 

se kod ravnatelja škole.  

 Raspored sati za predmetnu nastavu izraĎuje učitelj povijesti, a nalazi se u zbornici škole, te u dnevnicima rada svakog razrednog odjela.  
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4. GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 
 
4.1. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA 

 
 Učitelji planiraju i programiraju nastavne sadrţaje po nastavnim predmetima koje predaju, godišnje i mjesečno. Godišnji plan I program napravljen je na temelju školskog 

kurikuluma. 

 Tijekom nastavne godine učitelji izraĎuju dnevne pripreme. 

  GODIŠNJI BROJ SATI REDOVITE NASTAVE PO RAZREDNIM ODJELIMA OD I. DO VIII. RAZREDA                
                        
Nastav.predmet 1.a 1.b 2.a 2.b 3.a 3.b 4.a 4.b 5.a 5.b 5.c 6.a 6.b 6.c 7.a 7.b 7.c 8.a 8.b 8.c Ukup.planir. 
Hrvatski 

jezik 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

175 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

3290 

Likovna 

kultura 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

35 

 

35 

 

 35 

 

 35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 
700 

Glazb. kultura 
 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

35 

 

 35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 

 

 35 
700 

Strani 

jezici 

 

 70 

 

 70 

 

 70 

 

 70 

 

 70 

 

 70 

 

 70 

 

 70 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

105 

 

1820 

Matema-tika 
 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

140 

 

2800 

Priroda / 

bilogija 
        

 

52,5 

 

52,5 

 

52,5 

 

70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

 787,5 

Kemija               70 70 70 70 70 70 420 

Fizika               70 70 70 70 70 70  420 

Priroda i 

društvo 

 

 70 

 

 70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

70 

 

105 

 

105 
            

 

 630 

Povijest         70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 840 

Geograf.         52,5 52,5 52,5 70 70 70 70 70 70 70 70 70  787,5 

Tehn. 

kultura 
        

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 

 

35 
420 

TZK 105 105 105 105 105 105 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 1610 

UKUPNO 630 630 630 630 630 630 630 630 770 770 770 805 805 805 910 910 910 910 910 910 15225 
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GODIŠNJI BROJ SATI REDOVITE NASTAVE U PODRUĈNIM ŠKOLAMA 
 

Nastavni 
predmet 

VELIKI ZDENCI 

Ukupno 
planirano 

IVANOVO SELO 

Ukupno 
planirano 1.r. 2.r. 3.r. 4.r. 

 
1.r. 

 

 
2.r. 

 

 
3.r. 

 
4.r. 

HRVATSKI JEZIK 175 175 175 175  700 105 105 105 105  420 

LIKOVNA KULTURA  35  35  35  35  140  35  35  35   35  140 

GLAZB. KULTURA  35  35  35  35  140  35  35  35   35  140 

ČEŠKI JEZIK      140 140 140 140  560 

STRANI JEZIK  70  70  70  70  280  70  70  70   70  280 

MATEMATIKA 140 140 140 140  560 140 140 140 140  560 

PRIR. I DRUŠTVO  70  70  70 105  315  70  70  70 105  315 

TZK 105 105 105  70  385 105 105 105   70  385 

UKUPNO 630 630 630 630 2520 700 700 700 700 2800 

 

 

  

4.2. PLAN IZBORNE NASTAVE U ŠKOLI 

 
Nastavni 
program 

Razred 
Broj 

uĉenika 

Broj 
skupina 

Broj 
programa 

Izvršitelji 
Br.sati 
tjedno 

Br.sati 
godišnje 

VJERONAUK 1. – 8.. 429 24 8 
R. Kljajić ,D. 

Jelaš i A. Ivšić 
52 1820 

NJEMAČKI 

JEZIK 
4. – 8. 79 6 5  Z. Ruţić 12 420 

ENGLESKI 

JEZIK 

 

4., 5, 7.i 8. 

    

58 

 

 4 

 

 4 

M. Klimeš 

A.Herclik 

Maja Grakalić 

 

8 

  

 280 

INFORMATIKA 5. – 8. 231  12 4 R. Šmit 22   840 

ČEŠKI JEZIK I 

KULTURA 

 

1. -  8.  

 

108   

  

                 11 

 

8 

 

M.Iveković 

 

22 

 

  700 

 

 

 

 

4.3. RAD PO PRILAGOĐENOM PROGRAMU 
 
 

Broj 
uĉenika 

Razred Sudionici ostvarivanja PP-a 
Opremljenost 

škole 

Mjesto gdje se odvija 
rad 

   1 3.b M.Tregner, pedagoginja - Učionički prostor 

   1 4.IS K. Dell’ Olio, pedagoginja - Učionički prostor 

   5 5.a, 5.b, 5.c RV, pedagoginja - Učionički prostor 

   2 6.a, 6.b RV, pedagoginja - Učionički prostor 

   2 7.b 7.c RV, pedagoginja - Učionički prostor 

   1 8.c RV, pedagoginja - Učionički prostor 
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4.4. DOPUNSKA NASTAVA 
 

Nastavni predmet OO skupina 
Broj sati 
godišnje 

Izvršitelji 

Hrvatski jezik / matematika 1.ab 70 Vlatka Pušić i Snjeţana Šeliš 

Hrvatski jezik / matematika 2.ab 70 Lidija Heršil i ĐurĎica Vočadlo 

Hrvatski jezik / matematika 3.ab 70 Ljiljana Matković i MarijaTregner 

Hrvatski jezik / matematika 4.ab 70 Ţeljka Ruţička i Maja Pajić 

Hrvatski jezik / matematika 1. r. VZ 35 Sandra Pilizzari 

Hrvatski jezik / matematika 2. i 3.r. VZ 35 Andrea Boţić 

Hrvatski jezik / matematika 4.r. VZ 35 Anita Finek 

Češki j., hrvat.j., matemat 1., 2., 3. i 4.r. IS 35 Ksenija Dell’ Olio 

Hrvatski jezik 6. i 7. r. 70 Veronika Stankić 

Engleski jezik 8.a 35 Maja Grakalić 

Engleski jezik 7. r. 35 Martina Klimeš 

Engleski jezik 5. r. 35 Antonija Herclik 

Njemački jezik 5. r. 35 Zdenka Ruţić 

Matematika 8. r. 35 Marija Kinčl 

Matematika 6. r. 35 Boţica Barto 

Kemija 8.r. 35 Vencl Siţinek 

Povijest 8.r. 35 Gordan Vukić 

Povijest 7.r. 35 Dragutin Petrović 

+) Napomena: Broj učenika na dopunskoj nastavi nije konstantan i mijenja se tijekom školske godine. Evidencija o radu vodi se na 

evidencionim listovima za dopunsku nastavu 

 
4.5. DODATNI RAD 

Dodatni rad  organiziran je u nastavi od 1.- 4. razreda iz matematike, a u predmetnoj nastavi iz hrvatskog jezika, stranih 

jezika, likovne kulture, matematike, biologije, kemije,fizike, povijesti, geografije i tehničke kulture. Evidencija o realizaciji dodatne 

nastave vodi se u propisanoj  pedagoškoj dokumentaciji  UT-XI/1-9/AB. 

 

Nastavni predmet OO skupina God. br. sati                       Izvršitelji 
Matematika 1.ab            70 Vlatka Pušić i Snjeţana Šeliš 

Matematika 2.ab            70 Lidija Heršil i ĐurĎica Vočadlo 

Matematika 3.ab            70 Ljiljana Matković i MarijaTregner 

Matematika 4.ab            70 Ţeljka Ruţička i Maja Pajić 

Matematika 1. r.VZ            35 Sandra Pilizzari 

Matematika 2. i 3.r.VZ            35 Andrea Boţić 

Matematika 4.r.VZ            35 Anita Finek 

Matematika 1., 2., 3. i 4.r.IS            35 Ksenija Dell’ Olio 

Hrvatski jezik 5.r.            70 Blaţenka Pušić 

Engleski jezik 8.r.            70 Martina Klimeš 

Engleski jezik 5. i 6.r.            70 Antonija Herclik 

Engleski jezik 4.r. 35 Maja Grakalić 

Njemački jezik 8.r.            35 Zdenka Ruţić 

Matematika 5.r.            35 Marija Kinčl 

Biologija 8.r.            35 Zdenka Blaţek 

Kemija 8.r.            35 Vencl Siţinek 

Fizika 8.r.            35 Davor Horvatin 

Povijest 7.r.            35 Dragutin Petrović 

Likovna kultura 5.-8.r.                             70 Marin Grakalić 

Vjeronauk 6..-8.r.            70 Duško Jelaš 
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4.6. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI 

 
NAZIV AKTIVNOSTI 

 
GOD. BROJ SATI 

 
IZVRŠITELJI 

Dramsko-recitatorsko-ritmičke skupine                     420 učitelji raredne nastave 

 Dramska druţina          70 Nikolina Zadravec 

Novinarska skupina   70 Janja Dorić, knjiţničarka u okviru svoga radnog vremena 

Mladi knjiţničari 70 Janja Dorić, knjiţničarka u okviru svoga radnog vremena 

Pjevački zbor        140 Ljubomir Stamenić 

Engleska skupina 70 Martina Klimeš 

Školski vrt          70 Zdenka Blaţek 

Podmladak Crvenog kriţa          35 Tomislav Gašić 

Športske druţine        140 Miroslav Dančilović i Boris Kljaić 

Vjeronaučna skupina          70 Ruţa Kljajić 

 

Evidencija o realizaciji izvannastavnih aktivnosti vodi se u propisanoj  pedagoškoj dokumentaciji  UT-XI/1-9/AB. 
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI 
 

Mjesec Sadrţaj rada Nositelji aktivnosti 
Rujan UreĎenje učioničkog prostora, hodnika, i vanjskoga prostora škole. 

Suradnja s institucijama i ustanovama društvene sredine. 

Roditeljski sastanci.  Dan osnvanja HOO-a  Svjetski dan mira 

 knjiţničarka, učitelji, razrednici 

ravnatelj, pedagoginja 

 

Listopad Obiljeţavanje MeĎunarodnog dječjeg tjedna         

Obiljeţavanje Dana kruha. Obiljeţavanje MeĎunarodnog dana učitelja 

Mjesec knjige. Svjetski dan pješačenja. Dan neovisnosti RH.  Dan 

jabuka. MeĎunarodni dan štednje     

knjiţničarka, učitelji, razrednici 

ravnatelj, pedagoginja 

 

Studeni Dan mrtvih. Dan Grada. Dan sjećanja na Vukovar. Svjetski dan 

nepušenja. 

Kazališne predstave.. 

knjiţničarka, učitelji, razrednici 

ravnatelj, pedagoginja 

Prosinac Roditeljski sastanci. Obiljeţavanje blagdana sv.Nikole. Boţićna 

priredba, 

učitelji, razrednici, knjiţničarka, pedagoginja, 

ravnatelj 

Siječanj Obiljeţavanje Dana meĎunarodnog priznanja RH.  

Školski susret LIDRANO 

učitelji povijesti 

uč.razr.nastave, hrvatskog jezika i 

knjiţničarka 

Veljača Školska natjecanja. Valentinovo. Maskenbal. učitelji, razrednici, knjiţničarka, pedagoginja, 

ravnatelj 

Oţujak Dani hrvatskog jezika. Dan ţupe. Svjetski dan šuma. Svjetski dan 

voda. 

Dan ţupe. Ţupanijski susreti i natjecanja. 

učitelji, razrednici, knjiţničarka, pedagoginja, 

ravnatelj 

Travanj UreĎenje okoliša škole.Jemeršićevo proljeće. Dan škole.Dan planeta 

zemlje. Uskrs.. 

učitelji, razrednici, knjiţničarka, pedagoginja, 

ravnatelj 

Svibanj Dan Europe. Majčin dan učitelji, razrednici, knjiţničarka, pedagoginja, 

ravnatelj 

Lipanj Dan drţavnosti. Podjela svjedodţbi i učeničkih knjiţica učitelji, razrednici, knjiţničarka, pedagoginja, 

ravnatelj 
    

 Realizacija se evidentira u dnevnicima rada razrednih odjela.  

 
5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE 
 
Red. 
br. 

Sadrţaja rada Razred Vrijeme Nositelji aktivnosti 

1. 
Rad na razvoju učenikovih interesa, socijalni i emocionalni razvoj, 

zdravstveno stanje 
1.-4. 

tijekom 

šk.g. 
Razrednici 

2. 
Rad na razvoju pojedinih osobina učenika, njihovih sposobnosti i 

aktivnosti 
5.-8- 

tijekom 

šk.g. 
Predmetni učitelji 

3. Profesionalno informiranje učenika 7., 8. 
tijekom 

šk.g. 

Pedagoginja 

Ţup.sluţba za PO 

4.  
Predavanja za učenike na temu profesionalnog informiranja i 

savjetovanja 
8.r. 

tijekom 

šk.g. 

Pedagoginja 

Ţup.sluţba za PO 

5. Individualni i skupni razgovori s učenicima na temu PO-a 8.r. tijekom šk.g. 
Pedagoginja, razrednici 

Ţup.sluţba za PO 

6. Individualno i skupno informiranje i savjetovanje roditelja 8.r. tijekom šk.g. 
Pedagoginja,Ţup.sluţba 

za PO, učitelji SŠ 

7. 
Anketiranje učenika o ţeljama za daljnje obrazovanje, obrada i 

razgovor s učenicima 
8.r. studeni 

Pedagoginja, razrednici 

Ţup.sluţba za PO 

8. Informiranje o upisima i uvjetima upisa u SŠ 8.r. 
svibanj 

lipanj 

Pedagoginja,Ţup.sluţba 

za PO, učitelji SŠ 

9. Suradnja sa Ţupan. sluţbom za profesionalnu orijentaciju 8.r. tijekom šk.g. 
Pedagoginja 

Ţup.sluţba za PO 

10. 
Suradnja sa srednjim školama na području ţupanije, te ostalih bliţih 

gradova ( Virovitica, Pakrac) 
8.r. 

svibanj 

lipanj 

Pedagoginja, razrednici, 

SŠ 
 

NAPOMENA: Realizacija se evidentira u dnevnicima rada razrednih odjela.  
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6. PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU UĈENIKA 
 
Mjesec Sadrţaj rada Nositelji aktivnosti 

Rujan 

Organiiran topli obrok u školskoj kuhinji tijekom nastavne godine. 

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb, ţupan.Sluţbom školske medicine, karitativnim 

ustanovama, policijskom postajom. Roditeljski sastanci i individualni razgovori s 

roditeljima. ProvoĎenje projekta OPREZ DJECO. 

Cijepljenja – 6.r. HEP.B; 8.r. DI-TE+IPV; 7.r. PPD+BCG 

Škola, MZOŠ, učitelji, tajnica, 

pedagoginja,ravnatelj, V.policijska 

postaja, Ţup.zavod za javno 

zdravstvo 

Listopad 
Sistematski pregledi učenika 5. i 8.r. 

Sadrţaji preventivnog programa 
Škola, Ţup.zavod za javno 

zdravstvo 

Studeni 
Roditeljski sastanci i individualni razgovori s učenicima i roditeljima. 

Sadrţaji preventivnog programa 
Razrednici,pedagoginja, ravnatelj, 

knjiţničarka 

Prosinac 

Cijepljenja – 6.r. HEP.B; 

Roditeljski sastanci i individualni razgovori s učenicima i roditeljima. 

Sadrţaji preventivnog programa. Dan borbe protiv AIDS-a 

Škola, Ţup.zavod za javno 

zdravstvo, razrednici,pedagoginja, 

ravnatelj, knjiţničarka 

Siječanj Sadrţaji preventivnog programa Razrednici,pedagoginja, ravnatelj 

Veljača 
Sadrţaji preventivnog programa 

Predavanje za učenike – tema po dogovoru 

Škola, Ţup.zavod za javno 

zdravstvo, razrednici,pedagoginja, 

ravnatelj, knjiţničarka 

Oţujak 

Liječnički pregled pri upisu djece u 1.r. osnovne škole       

Sadrţaji preventivnog programa 

Svjetski dan šuma. Svjetski dan voda. 

Škola, Ţup.zavod za javno 

zdravstvo, razrednici,pedagoginja, 

ravnatelj, knjiţničarka 

Travanj UreĎenje okoliša škole. Dan planeta Zemlje. 
Učitelji, razrednici, ravnatelj, 

pedagoginja, knjiţničarka 

Svibanj 

Cijepljenja – 6.r. HEP.B; 

Sadrţaji preventivnog programa 

Roditeljski sastanci i individualni razgovori s učenicima i roditeljima. 

Škola, Ţup.zavod za javno 

zdravstvo, razrednici,pedagoginja, 

ravnatelj, knjiţničarka 

Lipanj 
Izleti i ekskurzije 

Upis u 1.razred 
Učitelji, razrednici, ravnatelj, 

pedagoginja, knjiţničarka 

Srpanj Ljetovanje učenika Ţupanija 

 

NAPOMENA: Realizacija svih sadrţaja biljeţi se u dnevnicima rada razrednih odjela.Učenici razredne nastave izlete realiziraju  

                      radnim nastavnim danom. 
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6. 1. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 
 

 

Školski preventivni program neodvojivi je dio svakodnevnog odgojno-obrazovnog rada. Potrebu 

programiranja i provoĎenja preventivnih programskih aktivnosti nalaţe veliki broj mladih ovisnika o svim 

sredstvima ovisnosti kao i porast drugih oblika neprihvatljivog ponašanja. S obzirom da su osnovnoškolskim 

obrazovanjem obuhvaćena sva djeca, pa tako i njihovi roditelji, osnovna škola ima veliku i značajnu 

preventivnu ulogu. 
 

Osnovni cilj: 

Smanjenje broja učenika kod kojih će se pojaviti ovisnosti i smanjenje broj onih koji će započeti s 

iskušavanjem sredstava ovisnosti, prevencija drugih ovisnosti i neprihvatljivih ponašanja, unaprjeĎenje 

cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivnog uključivanja njihovih roditelja i učitelja u 

provedbu preventivnih programa.  
 

Posebni ciljevi:  

- Osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika školskih preventivnih programa  o sredstvima ovisnosti i 

problemu ovisnosti te unaprijediti metode koje mogu pridonijeti kvalitetnijem odgoju djece i mladih. 

- Razvijati samopoštovanje i socijalne vještine kod učenika.  

- Poboljšati kvalitetu ţivota djece i mladih i motivirati ih za odabir zdravih načina ţivljenja u zajednici. 

- Poboljšati razinu znanja kod djece, mladih i njihovih roditelja o štetnosti raznih oblika ovisnosti u svrhu 

dobivanja podataka o posljedicama uporabe sredstava ovisnosti. 

- Pruţiti stručnu pomoć djeci i mladima s poremećajima u ponašanju i onima koji ţive u rizičnim obiteljskim 

uvjetima (loše financijsko stanje obitelji, teškoće u socijalnoj prilagodbi, teškoće pri učenju) kako bi se 

spriječio nastanak, odnosno produbljivanje rizičnog ponašanja, konzumiranje sredstava ovisnosti i pojava 

ovisnosti. 

- Razvijati programe za rano otkrivanje i tretman učenika koji konzumiraju droge i sredstva ovisnosti kako bi 

se spriječio postupak eksperimentiranja s drogama koje bi rezultiralo stvaranjem ovisnosti kod mladih. 

- Poticati aktivno uključivanje svih sudionika školskih preventivnih programa u borbu protiv ovisnosti. 

- Povećati pozornost nad aktivnostima učenika u školskom okruţenju kako bi se smanjila razina 

dostupnosti sredstvima ovisnosti.  

 
Sadrţaji rada: 

1. Škola kao milje 

2. Posebna suradnja roditelja i škole 

3. Pravilno organiziranje slobodnog vremena učenika 

4. Specifično obrazovanje učenika 

5. Učenje ţivotnih vještina 

6. Diskretni personalni zaštitni postupak 

7. Razred kao terapijska zajednica 

8. Mjere sekundarne prevencije 

9. Suradnja škole s drugim institucijama 

10. Edukacija učitelja 
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Voditelj programa prevencije: Rajka Draţić Luţanić, školski pedagog 

Malo školsko povjerenstvo: 
 ravnatelj: Drago Pušić 

 uĉenici: Lana Vranić i Borna Đuričić 

 roditelji: Ţeljka Ruţička i Marina Kamber 

 uĉitelji: Snjeţana Šeliš, Lidija Heršil, Blaţenka Pušić, Robert Šmit, Boris Kljaić, Zdenka Blaţek, Vencl Siţinek  

              i Duško Jelaš 

 lijeĉnik školske medicine: dr.Ljiljana Josipović, spec. školske medicine 

 lokalni struĉnjaci za prevenciju ovisnosti i ostale preventivne aktivnosti: Ţelimir Bertić, 

bacc.med.techn. (Zavod za javno zdravstvo Bjelovarsko-bilogorske ţupanije, Sluţba za javno zdravstvo i socijalnu 

medicinu, Odjel za zdravstveni odgoj i prosvjećivanje) 

 
 

6.1.1. Rad s uĉenicima 
 

1. Prevencija kroz nastavu u okviru redovnih i izbornih nastavnih predmeta 

- Hrvatski jezik – kroz lektiru, filmsku i TV kulturu, izraţavanje i stvaranje obraĎuju se odnosi u obitelji, 

odgovornost za vlastite postupke, odrastanje, smisao postojanja, ljudskih vrijednosti i drugo. Kroz 

samostalan pismeni rad na odreĎenu temu učitelji mogu identificirati učenike koji imaju osobnih ili 

obiteljskih problema, a koji bi ih mogli dovesti u skupinu djece rizičnog ponašanja te na osnovu toga mogu 

na vrijeme intervenirati.  

- Likovna kultura – kroz likovno izraţavanje i stvaranje učenici iskazuju vlastitu osobnost i eventualne 

probleme. Pomnim praćenjem i analizom otkrivati učenike rizične skupine ponašanja. Tijekom rada 

učenika razvijati upornost u radu, preciznost, kreativnost, osjećaj za boje, estetske vrijednosti. 

- Tjelesna i zdravstvena kultura – razvijati fizičku kondiciju kod učenika, motoriku, koordinaciju pokreta, 

razvijati zdravstveno-higijenske navike, podučavati ih očuvanju i unapreĎivanju zdravlja, pravilnoj 

prehrani. 

- Priroda i društvo – podučavati učenike zdravom ţivotu, govoriti o neprijateljima zdravlja, o negativnim 

pojavama koje ugroţavaju ljudsko zdravlje, razvijati ljubav prema prirodi i očuvanju prirode. 

- Priroda – kroz teme: Disanje (štetnost pušenja), Čovjek kao biološko biće, Pubertet i teškoće sazrijevanja, 

Alkohol, droga, pušenje, Zdrava prehrana, Zdravi ţivot, Zaštita zdravlja, Zaštita prirode i okoliša. 

- Biologija – kroz teme: Problemi odrastanja, Spolnost, Zarazne bolesti, Negativno samopotvrĎivanje preko 

pušenja i pijenja alkohola, Recimo DA zdravom ţivotu, Ekološka svijest, Virusi-AIDS i hepatitis, Biološka 

ovisnost čovjeka i okoline, Spolni odnos, Štetno djelovanje nikotina, alkohola i droga, Tabletomanija, 

Bolesti organa za disanje i krvotoka, Spolne bolesti, Kako sačuvati ţivot i zdravlje. 

- Kemija – Lijekovi - vaţnost pravilne upotrebe i doziranja, Što su to antibiotici i analgetici, Što su sedativi. 

- Vjeronauk – ukazivati učenicima na pozitivne oblike ponašanja kao i pozitivna osjećanja prema drugim 

ljudima, pozitivnim metodama stimulacije motivirati učenike za rad i učenje, razvijati kod učenika 

osjetljivost na probleme drugih te poučavati ih nesebičnom pomaganju drugima. 

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine 

Nositelji: učitelji 

  
 

2. Sudjelovanje uĉenika u projektima, izvanuĉioniĉkoj nastavi, izvannastavnim I izvanškolskim 
aktivnostima prema Školskom kurikulumu I Godišnjem planu I program rada škole 

 

 

3. Rad uĉenika u Vijeću uĉenika gdje će predlagati nove mjere za rješavanje aktualnih problema. 

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine  

Nositelji aktivnosti: učenici, vjeroučiteljica Ana Ivšić, ravnatelj I pedagoginja 
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4. Provođenje sociometrijske ankete u svim razrednim odjelima na početku i na kraju školske godine te 

tijekom godine prema potrebi.  

Vrijeme realizacije: početku i na kraju školske godine te tijekom godine prema potrebi 

Nositelji aktivnosti: razrednici 

 
5. Diskretni zaštitni program  

Razrednici, pedagoginja i učitelji identificiraju, što ranije, rizične učenike s ciljem što ranijeg provoĎenja 

diskretnog personalnog zaštitnog postupka. Znakovi za pojačano djelovanje su: neopravdani izostanci s 

nastave, smanjenje školskog uspjeha, agresivnost ili povlačenje u sebe, nedolično ponašanje, otuĎivanje 

imovine, eksperimentiranje s duhanom, alkoholom, ljepilom i sl. Provodit će se individualno ili u manjim 

skupinama za one učenike koji iskaţu probleme u ponašanju, učenju ili već pripadaju rizičnoj skupini. 

Specifičnim pedagoškim pristupom se na diskretan način ohrabruje i motivira učenika, što je pretpostavka za 

razvoj njihovog samopoštovanja i samopouzdanja. 

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine  

Nositelji aktivnosti: razrednici, pedagoginja 
 

6. Satovi razrednog odjela 

Plan rada razrednog odjela izraĎuje razrednik u suradnji sa stručnim suradnikom. Posebna paţnja posvećuje 

se učenju mladih vještini prihvatljivog samopotvrĎivanja, komunikacije, rješavanja problema, kriznih situacija, 

njegovanja samopoštovanja, odupiranja negativnim utjecajima vršnjaka i medija, donošenju odgovornih 

odluka. 
 

TEME 
 

Tema Razred Nositelji Vremenik 
TOLERANCIJA 7abc pedagoginja, razrednici tijekom šk.g. 

KAKO UĈITI 5abc pedagoginja, razrednici listopad 

IZBOR ZANIMANJA 8abc pedagoginja, razrednici studeni 

CRNO JANJE niţi razredi razrednici tijekom šk.g. 

KAKO BI SE OSJEĆAO/LA KAD … niţi razredi razrednici tijekom šk.g. 

RIJEŠIMO DVOJBU – 
ZLOSTAVLJANJE ILI …? 

niţi razredi razrednici tijekom šk.g. 

KAKO BI SE OSJEĆAO/LA KAD … viši razredi razrednici tijekom šk.g. 

RIJEŠIMO DVOJBU – 
ZLOSTAVLJANJE ILI …? 

viši razredi razrednici tijekom šk.g. 

UĈINI ŠTO MOŢEŠ viši razredi razrednici tijekom šk.g. 

UPOZNAJMO KNJIŢNICU niţi razredi knjiţničarka, razrednici tijekom šk.g. 

KAKO SE SLUŢITI STRUĈNOM 
LITERATUROM 

viši razredi knjiţničarka. učitelji hj tijekom šk.g. 

INTERNET, FACEBOOK, … viši razredi informatičar tijekom šk.g. 

PROVEDBA KAMPANJE VIJEĆA 
EUROPE ZA ZAUSTAVLJANJE 
SEKSUALNOG NASILJA NAD 
DJECOM 

svi razredi pedagoginja, razrednici 

vanjski suradnici 

1.polugodište 

 
TEMA IZ ZDRAVSTVENOG ODGOJA 
PO DOGOVORU 
 

viši razredi dr.Josipović iz Zavoda za 

javno zdravstvo Bjelovarsko 

bilogorske ţupanije: 

 

 

tijekom šk.g. 

OVISNOST 5abc bacc.med.tech.Ţelimir Bertić iz 

Zavoda za javno zadravstvo 

Bjelovarsko-bilogorske 

ţupanije 

 

 

tijekom šk.g. PREHRANA I ZDRAVLJE 6abc 

SEKSUALNOST MLADIH 6., 7. I 8.r. Obieljski centar Bjelovar 4. listopada 
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POŠTUJTE NAŠE ZNAKOVE – 
edukacija o pravilnom sudjelovanju 
u prometu i podjela promotivnih 
materijala uĉenicima 

1.razred Policijska postaja Grubišno 

Polje 

rujan 

ZAJEDNO VIŠE MOŢEMO – 
prevencija zlouporabe opojnih 
droga I drugih sredstava ovisnosti, 
vandalizma, vršnjaĉkog nasilja I 
drugih oblika riziĉnog ponašanja  
MOGU AKO HOĆU 1 
MOGU AKO HOĆU 2 

 

 

 

 

 

4. razred 

4.razred 

 

 

 

Policijska postaja Grubišno 

Polje 

 

 

 

 

 

 

travanj/svibanj 

PREVENCIJA I ALTERNATIVA 6.razred oţujak/travanj 

SAJAM MOGUĆNOSTI 4. i 6. razred listopad 

RECI NE ALKOHOLU 7.razred Policijska postaja Grubišno 

Polje i Zavod za javno 

zdravstvo Bjelovarsko 

bilogorske ţupanije: 

 

svibanj 

SOLIDARNOST NA DJELU  viši razredi Gradsko društvo Crvenog kriţa listopad 

AKTIVNOSTI I MANIFESTACIJE NA 
RAZINI GRADA 

svi razredi Grad Grubišno Polje tiijekom šk.g. 

ŠPORTSKE AKTIVNOSTI NA NIVOU 
GRADA 

svi razredi Športske udruge Grada tiijekom šk.g. 

Kazališne predstave, glazbeni 
sadrţaji, knjiţevni susreti 

svi razredi Kazališta, glazbeni  umjetnici, 

knjiţevnici 

tiijekom šk.g. 

Video i audio prezentacije sa 
seminara Školskih preventivnih 
programa 
(prevencija pušenja, alkoholizma, 
droge, nasilja u sportu i drugo) 

svi razredi Ministarstvo znanosti, 

obrazovanja i športa, Agencija 

za odgoj i obrazovanje 

tiijekom šk.g. 

 

 

6.1.2. Rad s roditeljima  
 

S roditeljima suraĎuju razrednici, predmetni nastavnici i stručni suradnici škole. Komunikacija se odvija putem 

individualnih razgovora, roditeljskih sastanaka, predavanja za roditelje i web stranice škole.  

TakoĎer, pri ostvarenju projekata roditelje će se prema mogućnostima uključivati u zajedničke aktivnosti i cjelokupan 

školski ţivot i rad. 

Svaki će razrednik do kraja 1.polugodišta obraditi s roditeljima temu u svezi s provedbom kampanje Vijeća Europe za 

zaustavljanje seksualnog nasilja nad djecom. 
 

TEME ZA RODITELJSKE SASTANKE 

 

TEMA RAZRED NOSITELJI VREMENIK 
PRILAGODBA ŠKOLI 1.ab pedagoginja, razrednici listopad 
UĈENJE 5.abc pedagoginja, razrednici studeni 
ODNOSI RODITELJA I 
DJECE 

7.abc pedagoginja, razrednici oţujak 

POŠTUJTE NAŠE ZNAKOVE 
– edukacija o pravilnom 
sudjelovanju u prometu  

1.razred Policijska postaja Grubišno 

Polje 

rujan 

ZAJEDNO VIŠE MOŢEMO – 
prevencija zlouporabe 
opojnih droga I drugih 
sredstava ovisnosti, 
vandalizma, vršnjaĉkog 
nasilja I drugih oblika 
riziĉnog ponašanja  
 

6.razred Policijska postaja Grubišno 

Polje 

veljača/oţujak 
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6.1.3. Struĉno usavršavanje uĉitelja 
 

U odgojno-obrazovnom procesu od velike je vaţnosti educiranje i usavršavanje učitelja. Realizirat će se redovito 

sudjelovanje ravnatelja, svih učitelja i stručnih suradnica u stručnom usavršavanju prema katalogu Agencije za odgoj i 

obrazovanje, strukovnih udruga i aktiva, te individualnom stručnom usavršavanju. Osim usavršavanja na drţavnoj i 

lokalnoj razini, vaţno je i stručno usavršavanje na razini škole. 
 

 
STRUĈNO USAVRŠAVANJE UĈITELJA NA SJEDNICAMA UĈITELJSKOG VIJEĆA 

 

TEMA NOSITELJI VREMENIK 
PROVEDBA KAMPANJE VIJEĆA 
EUROPE ZA ZAUSTAVLJANJE 
SEKSUALNOG NASILJA NAD DJECOM 

pedagoginja listopad/studeni 

INTERNET, FACEBOOK, … informatičar tijekom šk.g. 

 
KAKO RADITI S DJECOM 
AGRESIVNOG PONAŠANJA 

Renata Hunjadi-Brzović, psihologinja 

Zavoda za javno zdravstvo Bjelovarsko-

bilogorske ţupanije 

tijekom šk.g. 

 

 

6.1.4 Okruţenje u školi 
U matičnoj školi nalazi se video nadzor na školskim hodnicima i vanjskom prostoru škole. Svakodnevno deţura 6 

učitelja, od kojih jedan ispraća djecu na školski autobus. U područnim školama deţuraju I ispraćaju učenike na autobus 

učiteljice koje rade u tim školama. 

U ostvarivanju ovog programa Škola suraĎuje I s vanjskim suradnicima, i to djelatnicima Zavoda za javno zdravstvo 

(Sluţba za školsku medicinu, Centar za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti, Odjel za zdravstveni odgoj i 

prosvjećivanje), Centra za socijalnu skrb Daruvar i ispostava Grubišno Polje, Policijske postaje Grubišno Polje 

Obiteljskog centra Bjelovarsko-bilogorske ţupanije, Crvenog kriţa, Crkve, Grada, Zavoda za zapošljavanje i dr. 

Škola redovito suraĎuje s kontakt policajcima Robertom Čvekom I Krešimirom Palatinušem koji redovito obilaze prostor 

oko škole i na poziv dolaze u školu.  
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7. PODACI O RADNIM ZADUŢENJIMA DJELATNIKA ŠKOLE 
 
7.1. GODIŠNJE ZADUŢENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA ŠKOLE 
 
 
Redni 

broj 

Ime  

prezime 

Nastavni 

predmet 

Redovita 

nastava 

 

UKUP. 

IZBOR. 

NAST. 

POSL. 

RAZ. 

DOPUN. 

NAST. 

DODAT. 

RAD 

 

INA 

 

ĈL. 53 

 

UKUP. 

OSTALI 

POSL. 

POSEB. 

POSL. 

 

UKUP. 

PREK. 

RAD 

       1. Vlatka 

Pušić 

razredna 

nastava 

1.a 

razred 

          

         16 

 

           - 

 

           2 

 

           1 

 

           1 

 

           1 

 

           - 

 

          21 

 

          19 

 

           - 

 

    40 

 

           - 

       2. Snjeţana 

Šeliš 

razredna 

nastava 

1.b 

razred 

          

         16 

 

           - 

 

           2 

 

           1 

 

           1 

 

           1 

 

           - 

 

          21 

 

          19 

 

           - 

 

    40 

 

           - 

  3. 
Lidija 

Heršil 

razredna 

nastava 

2.a 

razred 

 

16 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

21 

 

19 

 

- 

 

40 

 

- 

   4. 
ĐurĎica 

Vočadlo 

razredna 

nastava 

2.b 

razred 

 

16 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

21 

 

19 

 

- 

 

40 

 

- 

  

  5 

Ljiljana 

Matković 

razredna 

nastava 

3.a 

razred 

 

16 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

21 

 

19 

 

- 

 

40 

 

- 

  

  6 

Marija 

Tregner 

razredna 

nastava 

3.b 

razred 

 

16 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

21 

 

19 

 

- 

 

40 

 

- 

 

  7 

Ţeljka  

Ruţička 

razredna 

nastava 

4.a 

razred 

 

15 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

20 

 

20 

 

- 

 

40 

 

- 

 

  8. 

Maja  

Pajić 

razredna 

nastava 

4.b 

razred 

 

15 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

20 

 

20 

 

- 

 

40 

 

- 

 

  9. 

Sandra  

Pilizzari 

razredna 

nastava 

1.r. PŠ 

V.Zdenci 

 

16 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 
21 19 

 

- 

 

40 
- 

 

10. 

Andrea 

Boţić 
razredna 

nastava 

2./3.r. PŠ 

V.Zdenci 

 

16 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

21 

 

19 

 

- 

 

40 

 

- 

 

11. 
Anita Finek 

razredna 

nastava 

4.r. PŠ 

V.Zdenci 

 

14 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

19 

 

17 

 

2 

 

40 
PD 2 h 

 

      13. 

Ksenija 

Dell’ Olio 

razredna 

nastava 

ČKRO 

1.,2.,3.i 

4.r.PŠ IS 

 

14 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

1 

 

- 

 

19 

 

17 

 

4 

 

40 

HJ,LK 

 

5 h 

 

14. 

Nikolina 

Zadravec 

hrvatski 

jezik 

5.a 6.b 

7.c 8.b 

 

18 

 

- 

 

2 

 

- 

 

- 

 

2 

 

- 

 

 

22 

 

18 

 

- 

 

40 

 

- 

 

15. 

Veronika 

Stankić 

hrvatski 

jezik 

6.ac 7.ab 

 

 

18 

 

- 

 

2 

 

2 

 

- 

 

- 

 

- 

 

22 

 

18 

 

- 

 

40 

 

- 

 

16. 

 

Blaţenka 

Pušić 

hrvatski 

jezik 

5.bc 8.ac   

 

 

18 

 

- 

 

2 

 

- 

 

2 

 

- 

 

- 

 

22 

 

18 

 

- 

 

40 

 

- 
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17. 

 

Marin 

Grakalić 

 

likovna 

kultura 

 

5.-8. r. 

 

12 

 

- 

 

- 

 

- 

 

2 

 

- 

 

4 

 

14 

 

13 

 

- 

 

36 

 

- 

 

18. 

Ljubomir 

Stamenić 

glazbena 

kultura 

4.abVZ 

IS 

5.-8. r. 

 

16 

 

- 

 

2 

 

- 

 

- 

 

2 

 

2 

 

22 

 

18 

 

- 

 

40 

 

- 

 

19. 

Maja 

Grakalić 

engleski 

jezik 

1.ab 2.ab 

3.ab 4.b 

8.b  

 

17 

 

2 

 

2 

 

1 

 

1 

 

- 

 

- 

 

23 

 

17 

 

- 

 

40 

 

- 

 

20. 

Martina 

Klimeš 

engleski 

jezik 

6.b 7.bc 

8.b 

 

12 

 

6 

 

- 

 

1 

 

2 

 

2 

 

- 

 

23 

 

17 

 

- 

 

40 

 

- 

 

 

21. 

 

Antonija 

Herclik 

 

engleski 

jeziK 

1.-4. IS        

1 -4.VZ 

5.bc 6.ac 

 

 

20 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

1 

 

 

2 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

23 

 

 

17 

 

 

- 

 

 

40 

 

 

- 

 

 

22. 

 

Zdenka 

Ruţić 

 

njemački 

jezik 

4.a 5.a 

7.a 8.c 

 

 

 

11 

 

 

10 

 

 

- 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

23 

 

 

17 

 

 

2 

 

 

40 

IN 4.r. 

 

 

2 

 

23. 

Marija 

Kinčl 

matema- 

tika 

5.ab 

8.abc  

 

 

20 

 

- 

 

1 

 

1 

 

- 

 

- 

 

- 

 

22 

 

18 

 

- 

 

40 

 

- 

 

24. 

Boţica 

Barto 

matema- 

tika 

5.c 6.a 

 

 

8 

 

- 

 

1 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

9 

 

9 

 

- 

 

18 

 

- 

 

25. 

Zvonka 

Svat 

matema- 

tika 

6.bc 

7.abc 

 

20 

 

- 

 

2 

 

- 

 

- 

 

- 

 

 

 

22 

 

18 

 

- 

 

40 

 

- 

 

26. 

Zdenka 

Blaţek 

priroda 

biologija 

5.abc 

7.abc 

8.ac 

 

 

14,5 

 

- 

 

2 

 

- 

 

1 

 

2 

 

- 

 

19,5 

 

12,5 

 

- 
32 

 

- 

 

27. 

Vencl 

Siţinek 

Priroda 

biologija 

kemija 

 

6.abc 8.b 

7.abc 

8.abc 

 

20 

 

- 

 

2 

 

 

1 

 

 

1 

 

- 

 

- 

 

24 

 

16 

 

- 

 

40 

 

- 

 

28. 

 

Davor 

Horvatin 

ffzika 

 

tehnička 

kultura 

7.abc 

8.abc 

5.abc 

7.abc 

 

 

20 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

22 

 

 

18 

 

 

3 

 

 

40 

TK 7.abc 

3 h 

 

29. 

 

 

Dragutin 

Petrović 

 

povijest   

 

 

geografija 

 

5.abc  

6.abc 

7.abc  

6.a 

 

 

20 

 

 

- 

 

2 

 

1 

 

1 

 

- 

 

- 

 

24 

 

16 

 

- 

 

40 

 

- 
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30. 

Gordan 

Vukić 

 

 

povijest 8.abc 
 

6 

 

- 

 

- 

 

1 

 

- 

 

- 

 

- 

 

7 

 

7 

 

2 

 

16 

 

- 

 

31. 

 

 

Tomislav 

Gašić 

 

geografija 

5.abc 

6.bc 

7.abc 

8.abc 

 

 

8.abcd 

 

20,5 

 

- 

 

2 

 

- 

 

- 

 

1 

 

- 

 

23,5 

 

16,5 

 

- 

 

40 

 

- 

      32. 
Miroslav 

Dančilović 

 

TZK 

5abc 6.c 

7.abc 

 

14 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

2 

 

- 

 

16 

 

14 

 

10 

 

40 

 

- 

34. 
Boris 

Kljaić 

 

TZK 

6.ab 

8.abc  

 

10 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

2 

 

2 

 

14 

 

10 

 

- 

 

24 
 

 

35. 

Ruţa 

Kljajić 

Vjero- 

nauk 

1.-4.vz 

1.ab 

2.ab 

3.ab 4.ab 

 

- 

 

22 

 

- 

 

- 

 

- 

 

2 

 

- 

 

24 

 

16 

 

- 

 

40 

 

- 

36. 
Ana 

Ivšić 

Vjero- 

nauk 

ČKRO IS 

7.ab 

 

- 

 

6 

 

- 

 

- 

 

1 

 

- 

 

- 

 

7 

 

5 

 

- 

 

12 

 

- 

 

37. 

Duško  

Jelaš 

Vjero- 

nauk 

5.abc 

6.abc  

7. c 

8.abc 

 

- 

 

22 

 

2 

 

- 

 

2 

 

- 

 

- 

 

24 

 

16 

 

- 

 

40 

 

- 

 

38. 

Manuela 

Iveković 

Češki 

jezik i 

kultura. 

OO skup. 

od 

1.-8.r. 

 

- 

 

22 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

22 

 

18 

 

- 

 

40 

 

- 

 

39. 

Robert 

Šmit 

Informa-

tika 

OO skup. 

od 

5.-8. r. 

 

- 

 

22 

 

2 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

24 

 

16 

 

- 

 

40 

 

- 
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7.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U ŠKOLI I NJIHOVIM ZADUŢENJIMA 
 

Red 
br. 

Ime i prezime Struka 
Naziv posla 
koji obavlja 

Br.sati 
tjedno 

Radno 
vrijeme 
od-do 

Broj sati 
god.zadu

ţenja 

1. Drago Pušić Nast.fizike i matem. Ravnatelj 40 07-15 h 1776 

2. Rajka Draţić-Luţanić Dipl.pedagog Stručni suradnik – pedagog 40 
07.30-

13.30 h 
1776 

3. Janja Dorić Nastav.hravt.jezika Stručni suradnik-knjiţničar 40 07-14 h 1776 

4. Ana Jelić Upravni pravnik Tajnik 40 07-15 h 1776 

5. Ana Frantal Ekonom.tehničar Račun.financ.djelatnik 40 07-15 h 1776 

6. Boţica Gebert Ekonom.tehničar Administrator-blagajnik 40 07-15 h 1776 

7. Vlado Geler KV stolar Domar 40 07-15 h 1776 

8. Slavko Tregner KV ličioc Domar 40 07-15 h 1776 

9. Antun Vokurka Strojar par.kotlova Domar-loţač 40  1776 

10. Alenka Havelka KV kuhar Kuharica 40 07-15 h 1776 

11. Snjeţana Pavlečić KV kuhar Kuharica 40 07-15 h 1776 

12. Mira Horina OŠ 
Spremačica i pom.kuharica u 

PŠ V.Zdenci 

 

40 
07-15 h         1776 

13. Mirjana Ivanišević Strojat.tehničar Spremačica u MŠ 40  1776 

14. Snjeţana Kotaran OŠ Spremačica u MŠ 40  1776 

15. Ana Horak OŠ Spremačica u MŠ 40  1776 

16. ĐurĎica Bogdan OŠ Spremačica u MŠ 40  1776 

17 Silvija Kneţević OŠ Spremačica u šport.dvorani  40 
 06-22 

h 
1776 

18. Veronika Matković OŠ Spremačica u šport.dvorani 40 
 06-22 

h 
1776 

19. Jelica Orlovac Ekonom.tehničar Spremačica u šport.dvorani 40 
 06-22 

h 
1776 

20. Boţena Frantal Pom.radnik konf. Spremačica  u PŠ I.Selo 25 
6-8 i 13-

16h 
1292 

21. Marijana Lončarević Marić Odjevni tehničar Spremačica u PŠ V.Zdenci 40 
6-10 i 13-

17 
1776 

 
 Preraspodjela radnog vremena zbog potreba grijanja škole i športske dvorane 

  spremačice u Matičnoj školi rade svaki dan dvokratno od 6 do 9 i od 14 do 17 sati; svaki dan jedna spremačica je 

deţurna   

      od 9 do 14 sati; spremačice u šport.dvorani rade naizmjenično. 
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8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUĈNOG USAVRŠAVANJA 
 
 Prema Zakonu o osnovnom školstvu učitelji i stručni suradnici duţni su se permanentno stručno usavršavati u struci, 

metodici, psihološkom i pedagoškom radu, i to individualno i zajednički. 

 U školi djeluju sljedeći stručni aktivi: 

1. SA učitelja razredne nastave 

2. SA učitelja hrvatskoj jezika, češkog jezika likovne i glazbene kulture 

3. SA učitelja stranih jezika 

4. SA učitelja povijesti i geografije 

5. SA učitelja prirode, bilogije i kemije 

6. SA učitelja matematike, fizike i tehničke kulture 

7. SA učitelja tjelesne i zdravstvene kulture 

 Stručni aktivi izraĎuju svoje godišnje planove i programe i o tome vode zapisnike. Svi učitelji uključeni su takoĎer u sve 

oblike usavršavanja izvan škole koje organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa i Agencija za odgoj i obrazovanje. 

Učitelji izraĎuju svoje individualne planove i programe stručnog usavršavanja. 
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9. PLAN RADA STRUĈNIH ORGANA, STRUĈNIH SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA 
 
9.1. PLAN RADA UĈITELJSKOGA VIJEĆA, RAZREDNIH VIJEĆA I RAZREDNIKA 
 
9.1.1. PLAN RADA UĈITELJSKOGA VIJEĆA 
 
 

MJESEC SADRŢAJ RADA IZVRŠITELJI 

Rujan 

UtvrĎivanje Prijedloga: 

- Školskog kurikuluma 

- Globalnog planiranja i programiranja rada 

- Godišnjeg plana i programa rada škole 

- Individualno i zajedničkog permanentnog usavršavanja 

- Organizacije rada ( dnevna, tjedna, godišnja ) 

 

Ravnatelj 

Pedagoginja 

Učitelji 

Listopad Dogovor o obiljeţavanju Dana učitelja, Dana Kruha, Dana Grada 
Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji 

Studeni 
Pedagoška radionica. Predavanje (aktualna tema) 

Sudjelovanje u projektima Nacionalnog centra za vrednovanje 

Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji, 

učit.stranih jezika, NCVVO 

Prosinac 
Realizacija Nastavnog plana i programa i uspjeh učenika na kraju I.polugodišta; 

pedagoške mjere 

Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji 

Siječanj Školski susreti i natjecanja 
Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji 

Veljača 
Školski susreti i natjecanja. Sudjelovanje u projektima Nacionalnog centra za 

vrednovanje 

Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji, 

učit.stranih jezika, NCVVO 

Oţujak Razmatranje uspjeha učenika. Predavanje ili radionica 
Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji,  

Travanj Obiljeţavanje Dana škole.  
Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji 

Svibanj Razmatranje uspjeha učenika pred kraj nastavne godine ravnatelj, pedagoginja, učitelji 

Lipanj 

UtvrĎivanje uspjeha učenika. Popravni, predmetni i razredni ispiti.Analiza 

uspjeha učenika na kraju nastavne godine. Primjena pedagoških mjera, 

rješavanje eventualnih molbi, ţalbi i zahtjeva roditelja. Realizacija Nastavnog 

plana i programa. 

Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji 

Kolovoz 

Uspjeh učenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih ispita. Rad stručnih 

aktiva. Prijedlog radnih obveza učitelja i stručnih suradnika za šk.g. 2011./12. 

Planiranje i programiranje rada. Imenovanje razrednika. Podjela učenika po 

razrednim odjelima. 

Ravnatelj,pedagoginja, 

knjiţničarka, učitelji 

   

NAPOMENA: o radu  Učiteljskoga vijeća vode se zapisnici. 
 

 

9.1.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJEĆA 
 
 

 
Mjesec 

 
Sadrţaj rada 

Datum 
ostvarenja 

 
Izvršitelji 

Rujan 

Integracijsko-korelacijsko mjesečno planiranje i programiranje 

rada za rujan i listopad. UtvrĎivanje rasporeda školskih 

zadaća. Uključivanje učenika u izbornu, dopunsku i dodatnu 

nastavu te izvannastavne aktivnosti. 

5. rujna 

 

25.-.30. rujna 

učitelji čl.RV 

ravnatelj 

pedagoginja 

knjiţničarka 
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Listopad 
Integracijsko-korelacijsko mjesečno planiranje i programiranje 

rada za studeni. Izvanučionička nastava 

 

25.-31.listopada 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Studeni 
Integracijsko-korelacijsko mjesečno planiranje i programiranje 

rada za prosinac i siječanj. Izvanučionička nastava 

25.-30. 

studenoga 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Prosinac 

Uspjeh učenika na kraju I.polugodišta. Realizacija Nastavnog 

plana i programa. Primjena pedagoških mjera. Suradnja s 

roditeljima. Rad s učenicima s posebnim potrebama. 

 

20.-31. prosinca 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Siječanj 
Integracijsko-korelacijsko planiranje i programiranje rada za 

veljaču 

 

25.-31. siječnja 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Veljača 
Integracijsko-korelacijsko planiranje i programiranje rada za 

oţujak 

 

25.-28. veljače 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Oţujak 
Integracijsko-korelacijsko planiranje i programiranje rada za 

travanj. Izvanučionička nastava 

25.-31. oţujka 

tijekom mjeseca 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Travanj 
Integracijsko planiranje i programiranje rada za svibanj 

Izvanučionička nastava 

18. travnja 

tijekom mjeseca 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Svibanj Integracijsko planiranje i programiranje rada za lipanj 
25.-31. svibnja 

tijekom mjeseca 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Lipanj 

Realizacija Nastavnog plana i programa na kraju nastavne 

godine. UvrĎivanje uspjeha učenika po nastavnim predmetima, 

općeg uspjeha i vladanja. Upućivanje učenika na popravne, 

predmetne i razredne ispite. Primjena pedagoških mjera. 

Uspjeh učenika s posebnim potrebama.  

 

16.-30. lipnja 

 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

Kolovoz 
UtvrĎivanje uspjeha učenika nakon odrţanih popravnih, 

predmetnih i razrednih ispita. 

 

22.-26. kolovoza 

učitelji čl.RV, ravnatelj 

pedagoginja, knjiţničarka 

 

       Razrednik saziva, predsjedava i predlaţe sadrţaj rada sjednica. O radu razrednog vijeća razrednik vodi Zapisnik u 

dnevniku razrednog odjela. 
 

9.1.3. PLAN RADA RAZREDNIKA 
 

Sadrţaj rada 
Datum 

ostvarenja 
Izvršitelji 

Popunjavanje potrebne razredne dokumentacije. Planiranje i 

programiranje rada razrednog odjela. E-matice. Izbor razrednog 

rukovodstva. Roditeljski sastanci. Individualni razgovori s roditeljima. 

do 30. rujna 

   

razrednici,ravnatelj 

pedagoginja 

 Program prevencije. VoĎenje pedagoške dokumentacije – dnevnika 

rada, imenika učenika, Matične knjige, Zapisnika sa sjednica 

Razrednog vijeća, Zapisnika sa roditeljskih sastanaka, svjedodţbi 

prijevodnica. E-matica. Suradnja s članovima RV, ravnateljem i 

stručnim suradnicima. Individualni razgovori s roditeljima. Briga o 

redovitom pohaĎanju nastave svih učenika. Realizacija godišnjeg plana 

i programa rada razrednoga odjela. 

tijekom šk.g. razrednici 

Priprema i voĎenje roditeljskih sastanaka, izvještavanje roditelja o OO 

rezultatima učenika 

rujan,studeni, 

svibanj 
razrednici 

Pripremanje i predlaganje pedagoških mjera. Pripremanje i voĎenje 

sjednica RV i izvješća o radu razrednih odjela 
prosinac, lipanj razrednici 

Briga o redovitom ocjenjivanju učenika; organizirana pomoć za slabije 

učenike.  

Ispunjavanje učeničkih svjedodţbi, knjiţica i izvješća. E-matica  

Briga o polaganju popravnih, predmetnih i razrednih ispita. VoĎenje 

zapisnika 

tijekom šk.g. 

 

prosinac 

lipanj i kolovoz 

razrednici 

 

 Sadrţaje rada razrednici biljeţe u dnevnicima rada razrednog odjela. 
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9.2. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA 
 
 
9.2.1. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA 
 

Mjesec Sadrţaj rada Nositelji aktivnosti 

Rujan 
Razmatranje Prijedloga Školskog kurikuluma i  Prijedloga Godišnjeg 

plana i programa rada škole. Organizacija rada. Rad školske kuhinje 

ravnatelj 

članovi Vijeća roditelja 

Prosinac 
Posebni odgojnoobrazovni zadaci škole.  

Uspjeh učenika 

ravnatelj 

članovi Vijeća roditelja 

Oţujak Aktualnosti iz školskog ţivota. Predavanja i radionice ravnatelj, pedagoginja 

Svibanj 
Poboljšanje uvjeta rada u školi. Pomoć roditeljima u rješavanju 

problema. 
ravnatelj, članovi Vijeća roditelja 

                    

 Vijeće roditelja saziva predsjednik Vijeća te vodi sastanak. O radu Vijeća vode se zapisnici. 

 
 
9.2.2.  PLAN RADA ŠKOLSKOGA ODBORA 

 
 Poslovi i zadaci rada Školskog odbora ovise o nastalim, ukazanim potrebama tijekom godine.  

 

Mjesec Sadrţaj rada Nositelji   aktivnosti 

Rujan 
Usvajanje Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole 

Primanje djelatnika u radni odnos temeljem natječaja 

ravnatelj 

tajnica 

Studeni Tekuća problematika ravnatelj 

Prosinac Financijsko planiranje i godišnji obračun ravnatelj 

Listopad-kolovoz 
Poslovi koji proizlaze iz Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 

školi 
ravnatelj 

 
  Sjednice ŠO odrţavaju se prema ukazanim potrebama. O radu ŠO-a vode se zapisnici. 
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9.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUĈNIH SURADNIKA ŠKOLE 
 
9.3.1. PLAN RADA RAVNATELJA 
 

SADRŢAJ RADA 
Predviđeno 

vrijeme 
ostvarivanja 

Predviđeno 
vrijeme u satima 

1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA   

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole VI - IX 25 

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI – IX 20 

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI – IX 15 

1.4. Izrada školskog kurikuluma VI – IX 10 

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole VI – IX 20 

1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća IX – VI 15 

1.7. Izrada zaduţenja učitelja VI – VIII 20 

1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima IX – VI 15 

1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata IX – VI 20 

1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja IX – VI 15 

1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja IX – VI 10 

1.12.Planiranje i organizacija ureĎenja okoliša škole IX – VI 20 

1.13.Ostali poslovi IX – VIII 25 

2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA   

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno 

vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije 

rada Škole). 

IX – VIII 20 

2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole VIII – IX 10 

2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduţenja učitelja VI – IX 20 

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX – VI 20 

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole IX – VI 30 

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika IX – VII 20 

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika IX – VI 15 

2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija IX – VI 30 

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole IX – VIII 20 

2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred IV – VII 10 

2.11.Organizacija i koordinacija obiljeţavanja drţavnih blagdana i praznika IX – VI 10 

2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  IX – VI 20 

2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita  VI i VIII 20 

2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udţbenika V-IX 30 

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika I-VI 20 

2.16. Organizacija popravaka, ureĎenja, adaptacija  prostora I i VIII 25 

2.17.Ostali poslovi IX – VIII 40 

3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE   

3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole IX – VI 20 

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja      XII i VI 15 
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3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i 

pripravnicima 
IX – VI 20 

3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava IX – VI 20 

3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne sluţbe IX – VIII 20 

3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke sluţbe IX – VIII 20 

3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole IX – VIII 15 

3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije IX – VIII 20 

3.9. Ostali poslovi IX – VIII 30 

4. RAD U STRUĈNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE   

4.1. Planiranje, pripremanje i voĎenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela IX – VIII 30 

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruţnicom škole IX – VIII 20 

4.3. Ostali poslovi IX – VIII 30 

5. RAD S UĈENICIMA, UĈITELJIMA, STRUĈNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA   

5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima IX – VIII 30 

5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu IX – VI 30 

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika IX – VI 30 

5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX – VIII 20 

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX – VIII 20 

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX – VIII 20 

5.7. UvoĎenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX – VIII 15 

5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika IX – VIII 15 

5.9. Ostali poslovi IX – VIII 10 

6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAĈUNOVODSTVENI POSLOVI   

6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole IX – VIII 20 

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX – VIII 20 

6.3. UsklaĎivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole IX – VIII 25 

6.4. ProvoĎenje raznih natječaja za potrebe škole IX – VIII 15 

6.5.  Prijem u radni odnos uz suglasnost Školskog odbora/ IX – VIII 10 

6.6.  Poslovi zastupanja škole IX – VIII 20 

6.7.  Rad i suradnja s računovoĎom škole      IX – VIII 20 

6.8.  Izrada financijskog plana škole VIII – IX 10 

6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja IX – VIII 20 

6.10 Organizacija i provedba inventure XII 10 

6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 10 

6.12. Potpisivanje i provjera svjedodţbi i učeničkih knjiţica VI 20 

6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala VIII i I 10 

6.14. Ostali poslovi IX – VIII 10 

7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA   

7.1. Predstavljanje škole IX – VIII 30 

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa IX – VIII 30 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX – VIII 20 

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX – VIII 20 

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX – VIII 20 

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drţavnoj razini IX – VIII 10 

7.7. Suradnja s Uredom drţavne uprave IX – VIII 20 
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7.8. Suradnja s osnivačem IX – VIII 20 

7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje IX – VIII 10 

7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX – VIII 10 

7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX – VIII 10 

7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX – VIII 10 

7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX –VIII 10 

7.14.Suradnja s Ţupnim uredom IX – VIII 10 

7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama IX – VIII 10 

7.16.Suradnja s turističkim agencijama IX – VIII 10 

7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama IX – VIII 10 

7.18.Suradnja s svim udrugama IX – VIII 10 

7.19.Ostali poslovi IX – VIII 10 

8.  STRUĈNO USAVRŠAVANJE   

8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi IX – VI 35 

8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŢSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a IX – VI 50 

8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova IX – VI 20 

8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature IX – VI 30 

8.5. Ostala stručna usavršavanja IX – VI 15 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA   

9.1. VoĎenje evidencija i dokumentacije  IX – VI 35 

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX – VI 33 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE: 1778 
           

  

 

 

 
9.3.2. OKVIRNI GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUĈNOG SURADNIKA – PEDAGOGA  
 
 

 
Redni 
broj 

 
Podruĉje rada / aktivnosti 

 
CILJ 

 
Broj 
sati 

 
VRIJEME 

REALIZACIJE 

 
 
1. 

POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG 
PROGRAMA 

Ispitivanjem i 

utvrĎivanjem OO 

potreba učenika, škole i 

okruţenja izvršiti 

pripremu za bolje i 

kvalitetnije planiranje 

OO rada 

 

 

 

105 

 
 
Tijekom šk.g. 

1.1. UtvrĎivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruţenja    

1.2. Organizacijski poslovi – planiranje 

- sudjelovanje u izradi Školskoga kurikuluma, 

Godišnjega plana i programa, statistički podaci 

- izrada Godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada 

pedagoga 

- planiranje projekata i istraţivanja 

 

Osmišljavanje i 

kreiranje kratkoročnoga 

i dugoročnoga razvoja 

škole 

 

 

 

80 

 

 

 

Kolovoz - rujan 
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- pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju rada 

učitelja 

 

 
1.3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Izvedbeno planiranje i programiranje 

- sudjelovanje u planiranju i programiiranju rada s 

učenicima s posebnim potrebama 

- planiranje i praćenje napredovanja učenika 

- planiranje i programiranje rada s roditeljima 

- planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 

- pripremanje individualnih programa za uvoĎenje 

pripravnika u samostalni rad 

- planiranje i programiranje praćenja i unaprjeĎivanja 

nastave 

- praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj 

opremi, sredstvima i pomagalima 

 

 

Praćenje razvoja i OO 

postignuća učenika. 

Povezivanje škole s 

lokalnom zajednicom. 

 

 

UvoĎenje i praćenje 

inovacija u svim 

sastavnicama OO 

procesa. Praćenje novih 

spoznaja iz područja 

odgojnih znanosti i 

njihova primjena u 

nastavnom i školskom 

radu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

230 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom šk.g. 

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U 
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU 

   

2.1. Upis uĉenika i formiranje razrednih odjela 
- suradnja s dječjim vrtićem 

- radni dogovor povjerenstva za upis 

- priprema materijala za upis ( upitnici za roditelje, 

savjetnik za roditelje, ispit za učenike, itd. ) 

- utvrĎivanje zrelosti djece pri upisu 

- formiranje razrednih odjela 1.razreda 

- formiranje razrednih odjela 5. razreda 

 

UnaprjeĎivanje kvalitete 

procesa upisa djece u 

školu. UtvrĎivanje 

pripremljenosti i zrelosti 

djece za školu. 

Postizanje ujednačenih 

skupina učenika unutar 

razrednih odjela 1. 

razreda. Stvaranje 

uvjeta za uspješan 

početak školovanja. 

 

 

 

 

60 

 

 

Oţujak 

Svibanj 

Lipanj 

kolovoz 

2.2. Uvođenje novih programa i inovacija 
- upoznavanje s novim udţbenicima i priručnicinma 

Osuvremenjivanje 

nastavnog procesa 

 

10 
 
Tijekom šk.g. 

2.3. Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada 
- praćenje ostvarivanja NPP-a 

- praćenje kvalitete izvoĎenja nastavnog procesa – 

hospitacija 

- početnici, novi učitelji 

- praćenje ocjenjivanja učenika 

- neposredno izvoĎenje odgojno-obrazovnog 

programa – pedagoške radionice, realizacija ŠPP-a, 

osposobljavanje učenika za cjeloţivotno učenje 

- sudjelovanje u radu stručnih tijela – UV-a, RV-a 

- rad u stručnim timovima – projekti 

- praćenje i analiza izostanaka učenika 

- praćenje uspjeha i napredovanja učenika 

- sudjelovanje u radu povjerenstava za popravne, 

razredne i predmetne ispite 

 

 

Osiguranje primjene 

dokimoloških 

zakonitosti. 

 

 

Realizacija odgojne 

uloge škole 

 

 

Doprinos radu stručnih 

tijela škole 

Razvoj stručnih 

kompetencija 

Preventivno djelovanje 

 

 

 

 

 

 

600 

 
 
 
 
 
Tijekom šk.g. 

2.4. 
 

Rad s uĉenicima s posebnim potrebama 
- identifikacija učenika s posebnim potrebama 

 

Osiguranje primjerenog 
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 - upis i rad s novopridošlim učenicima 

- rad s učenicima koji doţivljavaju neuspjeh 

- izrada programa opservacije, izvješća 

OO tretmana. Podrška 

u prevladavanju OO 

poteškoća. 

 

130 

 

Tijekom šk.g. 

2.5. Savjetodavni rad i suradnja 
- grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima 

- Vijeće učenika 

- savjetodavni rad s učiteljima 

- suradnja s ravnateljem 

- savjetodavni rad sa sustručnjacima: psihoklozi, 

socijalni pedagogzi, liječnici, socijalni radnici 

- savjetodavni rad s roditeljima 

- predavanja i pedagoške radionice – 1. i 5.r. 

- Vijeće roditelja 

- Suradnja s okruţenjem 

 

 

Podizanje kvalitete 

nastavnog procesa. 

 

Koordinacija rada. 

 

Savjetovanje, pruţanje 

pomoći i podrške. 

 

 

 

 

150 

 
 
 
Tijekom šk.g. 

2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje uĉenika 

- suradnja s učiteljima na poslovima PO 

- predavanja za učenike: činitelji koji utječu na izbor 

zanimanja; sustav srednjoškolskog obrazovanja u 

RH;elemeni i kriteriji za upis 

- predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 

- utvrĎivanje profesionalnih interesa; obrada podataka 

- suradnja sa stručnom sluţbom HZZ-a 

- individualna savjetodavna pomoć 

- voĎenje dokumentacije o PO 

 

 

Koordinacija aktivnosti. 

 

Informiranje učenika. 

 

Pruţanje pomoći u 

donošenju odluke o 

profesionalnoj 

budućnosti. 

 

 

 

 

50 

 
 
 
Tijekom šk.g. 

 

 

 

 

 

 

 

2.7. Zdravstvena i socijalna zaštita uĉenika 
- suradnja u realizaciji PP-a zdravstvene zaštite 

- suradnja u organizaciji izleta, Škole u prirodi 

 

Koordinacija aktivnosti 

 

30 
 
Tijekom šk.g. 

2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i 
javne djelatnosti 

 

Koordinacija aktivnosti 

 

19 
 
Tijekom šk.g. 

3. VRJEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 
STUDIJSKE ANALIZE 

   

3.1. Vrjednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve 
- periodične analize ostvarenih rezultata – 1., 5., 8. 

razred 

- analiza OO rezultata na kraju 1. polugodišta 

- analiza OO rezultata na kraju nastavne i šk. godine 

 

 

Analizom OO rezultata 

utvrditi trenutno stanje 

OO rada u školi. 

 

. 

 

 

 

 

50 

 
Tijekom šk.g. 

3.2. Istraţivaĉki projekti prema Školskom razvojnom 
planu i Školskom  kurikulumu 
 

- sudjelovanje u izradi projekta i provoĎenju 

istraţivanja 

- obrada i interpretacija rezultata 

- primjena spoznaja u funkciji unaprjeĎivanja rada 

- samovrjednovanje rada Škole 
 

 

 

Odrediti smjernice za 

daljnje unaprjeĎivanje 

OO stvarnosti. 

 

 

 

108 

 
 
Tijekom šk.g. 
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4. STRUĈNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-
OBRAZOVNIH DJEATNIKA 

   

4.1. Struĉno usavršavanje pedagoga 
- izrada godišnjeg plana i programa stručnog 

usavršavanja 

- praćenje i prorada stručne literature i periodike 

- stručno usavršavanje u školi – UV; nazočnost 

aktivima 

- Ţupanijsko stručno vijeće stručnih suradnika – 

sudjelovanje, predavanje 

- Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima 

- Usavršavanje u organizaciji MZOŠ-a, AZOO-a i 

ostalih institucija – sudjelovanje 

- Usavršavanje u organizaciji drugih institucija - 

sudjelovanje 

 

 

Kontinuirano stručno 

usavršavanje, 

cjeloţivotno učenje. 

Obogaćivanje i 

prenošenje znanja. 

Podizanje stručne 

kompetencije. 

 

 

 

35 

 
 
Tijekom šk.g. 

4.2. Stuĉno usavršavanje uĉitelja 
- pomoć učiteljima u ostvarivanju planova 

usavršavanja 

- koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje 

- predavanje/pedagoška radionica za učitelje 

- rad s učiteljima pripravnicima 

- sudjelovanje u radu Povjerenstva za staţiranje 

- organizacija i provoĎenje stručne prakse studenata 

 

 

Kontinuirano stručno 

usavršavanje, 

cjeloţivotno učenje. 

Obogaćivanje i 

prenošenje znanja. 

Podizanje stručne 

kompetencije 

 

 

 

35 

 
 
Tijekom šk.g. 

5. BIBLIOTEĈNO-INFORMACIJSKA I 
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 

   

5.1. Biblioteĉno-informacijska djelatnost 
- sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i 

druge literature, novih izvora znanja 

- sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih 

stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja 

na korištenje znanstvene i stručne literature 

 

Sudjelovanje u 

ostvarivanju optimalnih 

uvjeta za individualno 

stručno usavršavanje, 

inoviranje novih izvora 

znanja 

 

 

 

10 

 
 
Tijekom šk.g. 

5.2. Dokumentacijska djelatnost 
- briga o školskoj dokumentaciji 

- voĎenje dokumentacije o učenicima i roditeljima 

- voĎenje dokuumentacije o radu 

 

Skrb o svim vidovima 

školske dokumentacije, 

pravovremeno 

aţuriranje svih 

relevantnih podataka 

 

 

 

32 

 
 
Tijekom šk.g. 

6. OSTALI POSLOVI 
- nepredviĎeni poslovi 

 

Omogućiti 

funkcioniranje i 

odvijanje nastavnog 

procesa, pruţanje 

pomoći učenicima u 

kriznim situacijama 

 

 

 

42 

 
 
Tijekom šk.g. 

 

 

                         

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:                                                                                  1778 

 

 

 



 35 

9.3.3.  OPERATIVNI / GODIŠNJI / PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŢNIĈARKE  
 
I. KNJIŢNIĈNO-INFORMACIJSKO PODRUĈJE ILI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD  
 / program se temelji na usvajanju znanja i vještina iz podruĉja informacijske pismenosti / 
TEME ZA OVO PODRUĈJE RADA: 
KNJIŢNICA 
Kljuĉni pojmovi: školska knjiţnica, školski knjiţniĉar 

DJEĈJI ĈASOPISI 
Kljuĉni pojmovi: rubrika, naslovnica, pouĉno-zabavni list, mjeseĉnik 

KNJIŢNA GRAĐA 
Kljuĉni pojmovi: knjiga, knjiţevnik, ilustrator, prevoditelj, enciklopedija, leksikon, rjeĉnik 

GRADSKA / MJESNA / KNJIŢNICA 
Kljuĉni pojmovi: gradska / mjesna / knjiţnica 

ĈASOPISI ZA POPULARIZACIJU ZNANOSTI – STRUĈNI ĈASOPISI 
Kljuĉni pojmovi: znanost, struka, saţetak 

ORGANIZACIJA I POSLOVANJE ŠKOLSKE KNJIŢNICE 
Kljuĉni pojmovi: a) signatura, autorski i naslovni katalog ( niţa razina) 
                            b) UDK-klasifikacija, struĉni i predmetni katalog ( viša razina ) 

PERIODIKA NA RAZLIĈITIM MEDIJIMA 
Kljuĉni pojmovi: a) tiskana i elektroniĉka periodika, aurorstvo, citat 
                             b) on-line katalog ili e-katalog 

TIPOVI KNJIŢNICA 
Kljuĉni pojmovi: odjeli, fondovi, zbirke, pretraţivanje, raspored građe 

SASTAV I ULOGA POJEDINIH VRSTA KNJIŢNICA 
Kljuĉni pojmovi: Nacionalna i sveuĉilišna knjiţnica, narodna i specijalna knjiţnica 

 
PROGRAM ZA UĈENIKE 
 
- Organizirano i sistematsko upoznavanje učenika s            

knjigom i ostalom bibliotečnom graĎom, bibliotečnim poslovanjem 

- Razvijanje čitateljske sposobnosti učenika       

- Pedagoška pomoć učenicima pri izboru knjige, upućivanje      

u čitanje knjiţevnih djela, znanstvene literature, raznih listova  

i časopisa.  

- Pomaganje učenicima u pripremi obradi zadane teme ili            

referata iz pojedinih nastavnih područja.  

- Rad s mladim kniţničarima i  novinarima         

- Upućivanje na pravilnu uporabu leksikona, enciklopedija,       

rječnika i navikavanje učenika na samostalni rad. 

- Organiziranje lektirnih nastavnih satova u knjiţnici            

-  Pismeni prikazi knjiţevnih djela                

 

 PROGRAM ZA UĈITELJE  

 
- Suradnja sa stručnim aktivima učitelja hrvatskog jezika u      

izradi godišnjeg plana lektire 

- Suradnja s učiteljima svih nastavnih predmeta i odgojnih                    

područja o nabavi literature i ostalih medija 

- Suradnja unutar razvojne sluţbe s ravnateljem škole u       
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svezi s nabavkom stručne, metodičko-pedagoške  literature za učitelje.  

- Suradnja i koordinacija s učiteljima područne škole u svezi       

s organiziranom i sistematskom razmjenom knjiga 

 
II. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST  

 
- Pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji kulturnih akcija, knjiţevne tribine, knjiţevni susreti s piscima, 

tematske izloţbe uz jubilarne obljetnice knjiţevnika i blagdane 

- Suradnja s kulturnim ustanovama 

- Suradnja s ostalim knjiţnicama 

  

III. STRUĈNO USAVRŠAVANJE (OSOBNO)  

 
- Stalno praćenje pedagoške i druge literature s područja knjiţničarstva 

- Čitanje literature za djecu i odrasle 

- Sudjelovanje na stručnim aktivima knjiţničara  

- Sudejelovanje na stručnim knjiţničarskim seminarima 

- Suradnja s društvom knjiţničara 

 

STRUKTURA RADNOG VREMENA ŠKOLSKE KNJIŢNIĈARKE PO MJESECIMA  
 

Mjesec                                       SADRŢAJ RADA Predviđeni  
broj sati 

 

Rujan 

176 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

30 

65 

50 

12 

  4 

 

Listopad 

168 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

14 

84 

30 

10 

10 

 

Studeni 

168 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

10 

80 

46 

10 

10 

 

Prosinac 

176 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

40 

80 

44 

10 

12 

 

Siječanj 

176 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

 

15 

80 
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Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

55 

10 

16 

 

Veljača 

168 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

10 

80 

30 

10 

10 

 

Oţujak 

176 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

40 

84 

44 

10 

10 

 

Travanj 

160 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

10 

72 

30 

10 

10 

 

Svibanj 

176 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

30 

65 

50 

12 

4 

 

Lipanj 

144 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

Stručno usavršavanje 

Kulturna i javna djelatnost 

 

10 

70 

26 

8 

10 

 

Srpanj 

40 sati 

 

 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

 

10 

8 

18 

 

Kolovoz 

80 sati 

Odgojno-obrazovni rad: 

- za učitelje 

- za učenike 

Bibliotečno-informacijska djelatnost 

 

24 

20 

36 

Ukupno:  1778  
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9.4. PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNIĈKE SLUŢBE 
 
9.4.1. PLAN RADA TAJNIKA 
 

Mjesec               Sadrţaji rada 
 

 

Rujan 

       - 

kolovoz 

Poslovi koji su vezani za početak školske godine. Personalni poslovi, natječaji, prijave - odjave djelatnika.  

Komunikacija s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i šprta.. Davnje podataka za print liste.  

Poslovi vezani za rad Školskog odbora (priprema materijala, voĎenje zapisnika) kancelarijski poslovi. 

Svakodnevno voĎenje urudţbenog zapisnika, prijem i otprema pošte. 

 Poslovi vezani za učenike. 

 Izdavanje uvjerenja i potvrda 

Poslovi oko registracije u Okruţnom sudu Bjelovar (kod promjene naziva škole ili ravnatelja) 

Poslovi u suradnji s ravnateljem škole 

- dogovor o radu matične i područnih škola 

Rad s strankama 

Pravni poslovi 

Zaključivanje urudţbenih zapisnika  na kraju kalendarske godine i otvaranje novih 

Popunjavanje statističkih podataka 

 

 
 Poslovi se planiraju  i relaziraju prema planiranom rasporedu. Opseţniji su u rujnu.  

 
 

9.4.2. PLAN RADA FINANCIJSKO-RAĈUNOVODSTVENOG DJELATNIKA 
 
 

Mjesec Sadrţaji rada 

Rujan 

UvoĎenje i plačanje računa, kontrola izvoda, preuzimanje blagajničkih izvještaja. Odlaganje dokumentacije, kontiranje i 

knjiţenje u Glavnoj knjizi I. i II. VoĎenje Knjige potrošnih materijala i Knjige kapitalne imovine. Suradnja sa Ministarstvom 

znanosti, obrazovanja i športa, Ţupanijskim uredom za prosvjetu i njegovom ispostavom, te dostava raznih podataka i tabela za 

njih. Daktilografski poslovi po potrebi. Izvršavanje svih zadataka po nalogu ravnatelja.  

 

Listopad 

Studeni 

UvoĎenje i plačanje računa, kontrola izvoda, preuzimanje blagajničkih izvještaja. Odlaganje dokumentacije, kontiranje i 

knjiţenje u Glavnoj knjizi I. i II. VoĎenje Knjige potrošnih materijala i Knjige kapitalne imovine. Suradnja sa Ministarstvom 

znanosti, obrazovanja i športa, Ţupnijskim uredom za prosvjetu i njegovom ispostavom, te dostava raznih podataka i tabela za 

njih. Daktilografski poslovi po potrebi. Izvršavanje svih zadataka po nalogu ravnatelja.  

Prosinac 
Priprema za Završni račun, izrada financijskog plana za narednu godinu i svi poslovi kao u rujnu.  

 

Siječanj 
Izrada Završnog računa, zaključivanje kartica i otvaranje novih i ostalo kao u rujnu. 

 

Veljača 

Oţujak 

Travanj 

Svibanj 

UvoĎenje i plačanje računa, kontrola izvoda, preuzimanje blagajničkih izvještaja. Odlaganje dokumentacije, kontiranje i 

knjiţenje u Glavnoj knjizi I. i II. VoĎenje Knjige potrošnih materijala i Knjige kapitalne imovine. Suradnja sa Ministarstvom 

znanosti, obrazovanja i športa, Ţupanijskim uredom za prosvjetu i njegovom ispostavom, te dostava raznih podataka i tabela za 

njih. Daktilografski poslovi po potrebi. Izvršavanje svih zadataka po nalogu ravnatelja.  

Lipanj 
Izrada periodičnog obračuna. Popunjavanje potrebnih tabela za Ministarstvoznanosti, obrazovanja i športa  i ostalo isto kao u 

rujunu 

Srpanj 

UvoĎenje i plačanje računa, kontrola izvoda, preuzimanje blagajničkih izvještaja. Odlaganje dokumentacije, kontiranje i 

knjiţenje u Glavnoj knjizi I. i II. VoĎenje Knjige potrošnih materijala i Knjige kapitalne imovine. Suradnja sa Ministarstvom 

znanosti, obrazovanja i športa, Ţupanijskim uredom za prosvjetu i njegovom ispostavom, te dostava raznih podataka i tabela za 

njih. Daktilografski poslovi po potrebi. Izvršavanje svih zadataka po nalogu ravnatelja.  

Kolovoz Godišnji odmor 
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9.4.3. RAD ADMINISTRATORA-BLAGAJNIKA 
 

Mjesec Sadrţaji rada 

Rujan 

Blagajnički poslovi: uplate, isplate, polog gotovine i voĎenje blagajničkih izvještaja za: redovnu blagajnu, školsku 

kuhinju i blagajnu bonova.  

Nabava artikala i voĎenje skladišta školske kuhinje u Grubišnom Polju, izdavanje artikala i pisanje izdatnica. 

Obračunavanje i knjiţenje tih izdatnica za materijalno knjigovodstvo i usklaĎivnje istih sa financijskim 

knjigovodstvom. 

Izrada i obračun plaća i popratnih dopisa, virmana i obrazaca. Obračun bolovanja na teret Fonda zdravstva i 

izrada obrazaca za isti fond za refundaciju. Knjiţenje plaća i usklaĎivanje sa financijskim knjigovodstvom. 

Izvještaji Statistici i Zavodu za platni promet. Razni daktilografski poslovi. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja. 

 

Listopad  

Studeni 

Blagajnički poslovi: uplate, isplate, polog gotovine i voĎenje blagajničkih izvještaja za: redovnu blagajnu, školsku 

kuhinju i blagajnu bonova.  

Nabava artikala i voĎenje skladišta školske kuhinje u Grubišnom Polju, izdavanje artikala i pisanje izdatnica. 

Obračunavanje i knjiţenje tih izdatnica za materijalno knjigovodstvo i usklaĎivnje istih sa financijskim 

knjigovodstvom. 

Izrada i obračun plaća i popratnih dopisa, virmana i obrazaca. Obračun bolovanja na teret Fonda zdravstva i 

izrada obrazaca za isti fond za refundaciju. Knjiţenje plaća i usklaĎivanje sa financijskim knjigovodstvom. 

Izvještaji Statistici i Zavodu za platni promet. Razni daktilografski poslovi. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja. 

 

Prosinac 

Blagajnički poslovi: uplate, isplate, polog gotovine i voĎenje blagajničkih izvještaja za: redovnu blagajnu, školsku 

kuhinju i blagajnu bonova.  

Nabava artikala i voĎenje skladišta školske kuhinje u Grubišnom Polju, izdavanje artikala i pisanje izdatnica. 

Obračunavanje i knjiţenje tih izdatnica za materijalno knjigovodstvo i usklaĎivnje istih sa financijskim 

knjigovodstvom. 

Izrada i obračun plaća i popratnih dopisa, virmana i obrazaca. Obračun bolovanja na teret Fonda zdravstva i 

izrada obrazaca za isti fond za refundaciju. Knjiţenje plaća i usklaĎivanje sa financijskim knjigovodstvom. 

Izvještaji Statistici i Zavodu za platni promet. Razni daktilografski poslovi. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja. 

Suradnja s inventurnim komisijama. Zaključivanje kartica plaća 

i školske kuhinje. 

 

Siječanj 

Blagajnički poslovi: uplate, isplate, polog gotovine i voĎenje blagajničkih izvještaja za: redovnu blagajnu, školsku 

kuhinju i blagajnu bonova.  

Nabava artikala i voĎenje skladišta školske kuhinje u Grubišnom Polju, izdavanje artikala i pisanje izdatnica. 

Obračunavanje i knjiţenje tih izdatnica za materijalno knjigovodstvo i usklaĎivnje istih sa financijskim 

knjigovodstvom. 

Izrada i obračun plaća i popratnih dopisa, virmana i obrazaca. Obračun bolovanja na teret Fonda zdravstva i 

izrada obrazaca za isti fond za refundaciju. Knjiţenje plaća i usklaĎivanje sa financijskim knjigovodstvom. 

Izvještaji Statistici i Zavodu za platni promet. Razni daktilografski poslovi. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja. 

Suradnja s inventurnim komisijama. Zaključivanje kartica plaća 

i školske kuhinje. Otvaranje novih kartica. Obračun amortizacije 

 

Veljača 

Oţujak 

Travanj 

Svibanj 

Lipanj 

Kolovoz 

Blagajnički poslovi: uplate, isplate, polog gotovine i voĎenje blagajničkih izvještaja za: redovnu blagajnu, školsku 

kuhinju i blagajnu bonova.  

Nabava artikala i voĎenje skladišta školske kuhinje u Grubišnom Polju, izdavanje artikala i pisanje izdatnica. 

Obračunavanje i knjiţenje tih izdatnica za materijalno knjigovodstvo i usklaĎivnje istih sa financijskim 

knjigovodstvom. 

Izrada i obračun plaća i popratnih dopisa, virmana i obrazaca. Obračun bolovanja na teret Fonda zdravstva i 

izrada obrazaca za isti fond za refundaciju. Knjiţenje plaća i usklaĎivanje sa financijskim knjigovodstvom. 

Izvještaji Statistici i Zavodu za platni promet. Razni daktilografski poslovi. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja. 

 

Srpanj Godišnji odmor 
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10. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUĆEG ODRŢAVANJA 
 
MATIĈNA ŠKOLA: 
 

1. UreĎenje skloništa u podrum škole 

2. Izmjena dijela stolarije na MŠ i PŠ Veliki Zdenci 

3. Nabava novog učioničkog i uredskog namještaja 

4. Nabava nove informatičke opreme 

5. Proširivanje školskog parkinga i izgradnja nogostupa od škole do pekarskog kioska 

6. Izgradnja igrališta za tenis na travi i športske igre učenika razredne nastave 

7. Nabava novih bibliotečnih jedinica 

8. Izmjena parketa u PŠ Veliki Zdenci 

 

 

 
Prijedlog Godišnjeg plana i programa razmatran je na sjednicama  Uĉiteljskoga vijeća 22. rujna 2011.  i    
Vijeća roditelja 27. rujna 2011., te je usvojen na sjednici Školskog odbora 28. rujna 2011. godine. 
 

Dokument je dostupan učenicima i roditeljima na web stranici škole. 

 

 
Predsjednik Školskog odbora:           Ravnatelj: 
 
------------------------------------       --------------------------- 
          Robert Šmit                                   Drago Pušić 

 

  

 

 

 
 

 

 


