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Na temeliu dlanka 34. Zakona o flskalnoi odgovornosti (NN.lll/18), a u vezi dlanka 7.
Ljredbe o sastavljanju i preda.ii lz.iave o fiskalnoj odgovornosti (NN.95 llg) i ilanka 72.
Statuta Osnovne skole Ivana Nepomuka Jemer5iia. Grubi5no Polje, ravnateljica dana 29.
lipnja 2020.godine donosi:

PROCEDURU
ZAPRIMANJA T PROVJERE RAEUNA TE PLACANJA PO N,q,TUNTVIA

U OSNOVNOJ SKOLI IVANA NEPOMUKA JEMENSICA

Clanak 1.

Procedurom zaprimanja i provjere raduna te plaianja po radunima u Osnovnoj Skoli Ivana
Nepomuka Jemer5ica, GrubiSno Polie (u daljnjem tet<siu Procedura), propisuje se procedura
zaprimanja i provJere raiuna te plaiania u Osnovnoj Skoli Ivana Nepo.uta jemerSiia,
Grubisno Polje (u daljnjem tekstu Stola; osim ako posetnim propisom ili Statutom Skole nije
uredeno drugadije.

elanak 2.
Postupak zaprimania i provjere raduna. te placanja po radunima u Skoli, obavlja se po
slijedeco.i proceduri" osim ako posebnim propisonr ili Statutom Skole nije uredeno drugadije:

RB AKTIVNOST NOSITELJI ROK

I

Raduni se zaprimaju u tajni5tvu, u gomji desni
kut stavlja se datum prijema i paraf tajnika
Skole te se predaje ravnatelju Skole

Tajnik Skole na dan primitka

2,

e- raduni zaprimaju se putem Finine aplikacrje
e-raduni, printaju se i u gornji desni kut
stavlja se datum prijema i paraf tajnika Skole

_!g _s€ -Ug_4919_Iey!e!e lj u 5 ko I e
nregte,t racud k""tr"la d, n" *dila,
skladu sa sklopljenim ugovorima,

.[1qryli!\ i m pl e!g!qr_p]g!g m lqbgye

Tajnik Skole u roku dva dana

a
J. Ravnatelj Skole / voditelj

radunovodstva u roku dva dana

4.

Kontrola materijalne (suStinske)
ispravnosti raduna, kontrola formalne i
radunske ispravnosti, provjera da lije roba
isporudena, usluga izvrSena

Voditelj radunovodstva u roku dva dana

5. Knj iZenje, evidencija, odlaganje raduna Voditelj radunovodstva tijekom mjeseca



Izrada tijeka plaiarrja raduna prema dospijeiu
raduna u dogovoru s ravnateljem, a prema
raspoloZivim sredstvima Skole

Voditelj radunovodstva tijekom mjeseca

Plaianje raduna prema odobrenju raunateld
Skole

I'zrada izvjesca o neplacenim. a dospjelim

Voditelj radunovodstva najkasnije na dan

Voditelj radunovodstva zadnji tjedan u

elanak 3.

lzrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe
oba spola.

etanak +.

Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaZiti Procedura zaprimanjaraduna, njihove
provj ere i pravovremenog plaianj a (KLA SA :602 -02 I | 3-0 I -3 5, v rAroi :2 n7 -a2U B - | I 3 od
21. oLujka 2013.).

Clanak 5.

Ova 
fr.ogdura stupa na snagu danom dono5enja i objavljuje se na oglasnoj plodi i web

stranici Skole.

Ravnateljica

SnjeZana Seli5


