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Hrvatskih branitelja 20

Tel: 043 485 020, email: ured@os-injemersica-grubisnopolje.skole.hr
0IB:93951642889

KLASA: 602-02/20-01-204
URBROJ: 2127-020/20-01
Grubis$no Polje, 29. lipnja 2020.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN.111/18), a u vezi &lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN.95/19) i ¢lanka 72.
Statuta Osnovne Skole Ivana Nepomuka Jemersié¢a, Grubigno Polje, ravnateljica dana 29.
lipnja 2020.godine donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
radova i usluga i to jednostavne nabave koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje
odgojno obrazovne djelatnosti u Skoli, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije
uredeno drugacije.

Clanak 2.
Ravnatelj Skole pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predloziti svi zaposlenici u kolskoj ustanovi, stru¢na tijela u Skoli i Skolski odbor, osim ako
posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije.
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Clanak 3.
Voditelj ra¢unovodstva duzan je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih

obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je pribavljanje predlozene ugovorne
obveze u skladu sa vaze¢im financijskim planom i planom nabave Skole.

Ukoliko voditelj racunovodstva ustanovi da predlozena ugovorna obveza nije u skladu sa
vaze¢im financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu obvezu ravnatelj Skole duzan
je odbaciti ili predloziti Skolskom odboru promjenu financijskog plana i promijeniti plan
nabave.

Clanak 4.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku Javne nabave, odnosno nisu

ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi tada se
stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:
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NarudZbenice sastavlja tajnik. a potpisuje ih ravnatelj Skole.
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Narudzbenice nije potrebno sastavljati u slijede¢im slucajevima: kada Skola ima sklopljen
ugovor ili od ravnatelja prihvaé¢enu ponudu, ako se radi o nabavi u vrijednosti do 500,00 kuna,
na kotizacije za stru¢na usavrsavanja ili seminare, za pretplate na Casopise i stru¢nu literaturu,
na javnobiljeznicke nagrade i pristojbe, upravne i sudske pristojbe, obvezna oglasavanja u

Narodnim novinama, postanske troskove. nabavu odredenih uslug
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stranicama Skole.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku Javne nabave tada se provodi

postupak u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

Clanak 6.
Stupanjem na snagu ove Procedure. prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovo

-1/2 od 21. ozujka 2013.).

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, te ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i i mreznim
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