OSNOVNA SKOLA IVANA NEPOMUKA JEMERSICA
GRUBISNO POLJE

KLASA: 003-05/21-01/01

URBROJ: 2127-020-01-21-01

Grubisno Polje, 12. travnja 2021.

Temeljem ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/ 18.), Clanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaje Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine broj 95/19.) i ¢lanka 72. Statuta Osnovne Skole Ivana Nepomuka Jemersiéa, Grubigno Polje, ravnateljica dana 12. travnja 2021.
godine donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugatije.

Skola naplacuje prihode za:

organiziranje i pruzanje usluga §kolske kuhinje

- koristenje skolskog prostora / uionice

iznajmljivanje $kolske sportske dvorane

najam otvorenog $kolskog prostora

iznajmljivanje/otkup $kolskih stanova



- AKTIVNOST

Dostava podataka Ra¢unovodstvu potrebnih

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

NADLEZNOST

-

1. za izdavanje racuna/uplatnica za Skolsku Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
kuhinju
2 Izdavanje/izrada racuna/uplatnica za Skolsku | Racunovodstvo Racuni/zaduzenja/uplatnice za Skolsku Tijekom godine
kuhinju kuhinju
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade raCuna
4. Slanje izlaznog racuna/uplatnice za Skolsku | TajniStvo/razrednik Za radune - Knjiga izlazne poste/ 2 dana nakon ovjere
kuhinju Dostavna knjiga/email
. Unos podataka u Rag d Kuiioa Lzlaznih rad Gl i Unutar mjeseca na koji se
’ sustav (knjiZzenje izlaznih rac¢una) EAUDRRS R Jiga 1z/aznih ractina, Lriavna knyiga ra¢un odnosi
6. Evidentiranje naplacenih prihoda Racdunovodstvo Knjiga izlaznih rauna, Glavna knjiga Tjedno/Mjese¢no
. . .. I 1 ¢unu/Blagajnicki . '
7= Pracenje naplate prihoda (analitika) Racunovodstvo avadil po MOm.owE.uB wmo:.n:\ aganickd Tjedno/Mjesecno
izvjesStaj-uplatnice
U jeiizd j i " ;
8. pozoravamye 1 _m ERARSPAINEEEE Racunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
opomena pred tuzbu
Donosenje odluk isilnoj naplati ) . . .. . 4
9. o=o<m crje octike O prisiing) apak Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati potrazivanja Tijekom godine
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u skladu e - : . 15 dana nakon donoSenja
10. s Ovrénim zakonom Tajnistvo Ovrsni postupak kod javnog biljeznika Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih trideset (30) dana Raunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.




Nakon $to u roku od trideset (30) dana nije naplacen du

Clanak 4.

prisilnoj naplati potrazivanja, te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeznika.
OvrSni postup

ak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 1.000,00 kn po jednom duZniku. Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

g za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o

AAAAA AKTIVNOST |

Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
1. duznika/prikupljanje podataka o poslovnom Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare potrazivanja

racunu ili imovinskom stanju

P . . o ji dst kartica ili raduni/

Prikupljanje dokumentacije za ovr$ni Racunovodstvo/Tajnistvo Wb:moﬁw LR SR ML 5 .o .
2 obracun kamata/opomena s Prije zastare potrazivanja

postupak :

povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu : "
3. Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo Op¢inskom sudu ili javnom Dieylestiije m.<w (%) damz: o
e pokretanja postupka
biljezniku

Ovjera i potpis prijedloga za . Prijedlog za ovrhu Op¢inskom Najkasnije dva (2) dana od
4. Ravnatelj il s :

ovrhu sudu ili javnom biljezniku pokretanja postupka

Dost jedl hu Opéinsk du ili Najkasnije dva (2) d d
5 Dostava mn.cm '0ga za ovrhu Opéinskom sudu ili Tajnistvo Rl e piokis aj asnije <wA ) dana o

Javnom biljezniku izrade prijedloga

Najkasnije dva (2) dana od
6. Dostava pravomoc¢nih rjesenja o ovrsi FINI Racunovodstvo Pravomocno rjesenje primitka
pravomo¢nih rjesenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na oglasnoj plogi i mreznim stranicama Skole.




