
Na temelju dlanka 3. stavka I opce uredbe o zastiti podataka (EU) 20161619 i dlanka 5g
Statuta Osnovne Skole Ivana Nepomuka Jemersiia, Grubisno polje, Stcolstci odbor Osnovne
Skole Ivana Nepomuka Jemer5iia, Grubi5no Polje na sjednici odrianoj dana9. oZujka 202a.,
donosi

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I' 
'PCE 'DREDBE eranak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zaitite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i
pravila povezana sa slobodnim ketanjem osoj'nih podataka, Osnovna Skola Ivana Nepomuka
Jemeriica, Grubi5no Polje (u daljnjem tekstu: Skola;, obveznik je primjene Opie uredbe o zaititi
podataka (EU) 2016/679 (dalje u tekstu: Opca uredba).

ilanak 2.

Sukladno dlanku 4. todki 7 . Opce uredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom iiili pravom
EU

ilanak 3.

U skladu sa Opcom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znadenje:
,, osobni podatak" ozna(,ava sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet utvrden ili
se moZe utvrditi (ispitanik); pojedinac diji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se mohe
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoi identifikatora kao sto su ime, identifikacijski
broj, podatci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomoc jednog ili viSe dimbenika svojstvenih za
f'tzi(ki, fizioloiki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.
,,obrada" oznalava svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podatcima
ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomati ziranim sredsivima kao
Sto su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na
raspolaganje na drugi nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranidavanje, brisanje ili uniStavanje.
,,,tulicl pohrnne" ozna(ava svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr5eni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj
osnovi.

,,voditeli obrade" oznadava fizidku ili pravnu osobu, tijelo javne vlasti, agenciju ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe
i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drLave dlanice, voditelja obrade ili
posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom dr1ave
dlanice.

,,primateli" Qzna(ava fizidku ili pravnu osoba, tijelo javne vlasti, agenciju ili drugo tijelo kojem
se otkrivaju osobni podatci, neovisno o tome je li on treia strana;
,,treca strana " oznadava fizidku ili pravnu osobu, tijelo javne vlasti, agenciju ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlaitene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadleZno5cu voditelja obrade ili izvriitelja obrade.
"privola ispitanika" ozna(ava svako dobrovoljno, posebno, intbrmirano i nedvosmisleno
izrai,avanie Zelja ispitanika kojirn on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu osobnih podataka koji se na njega odnose.



"povreda osobnih podrttako" ozna(avakrsenje sigurnosti koje.dovodi do sludajnog ili nezakonitogunistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrlvanja ili pristupa osobnim podatcima koji supreneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obiadivani.
"pseudonimizaciia" oznalavaobradu osobnih podataka na nadin da se osobni podatci viSe ne mogupripisati odredenomispitaniku bez uporabe dodatnih infoimacija, pod uvjetor ou r. takve dodatneinformacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i organi'zacijskim mierama kako bi seosiguralo da se osobni podatci ne *ogu pripisati pojedincutiji je identitet utvrden ili se moZeutvrditi.

Clanak 4.

osobne podatke fizidkih osoba Skola obraduje zakonito, posteno i transparentno. obracluju sesamo primjereni i relevantni ogobni podatci i to iskljudivo u posebn e,izridiiei zakonite svrhe te se
{alj9 ne obraduju na nadin koji nije u skladu s tim wrhama.
ol9|li podatci koje Skola obraduje todni su te se po potrebi aZuriraju. osobni podatci koji nisu
todni bez odlaganja se bri5u ili ispravljaju.
Skola osobne podatke obraduje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuia sigurnost
osobnih podataka, ukljudujuii za5titu od neovla3tene ili nezakoniteibrade t. o'O rtufu;nog g"ubitku,
uni5tenja ili oiteienja primjenom odgovarajuiih tehnidkih i organizacrjskih mjera,
Skola osobne podatke duva samo onoliko dugo koliko je potiebno u svrhe iadi kojih se osobni
podatci obraduju. Iznimno, osobni podatci mogu se pohianiti i na dulja razdobljta,ali samo ako ce
se isti obradivati iskljudivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, , ,urh. znanstvenog ili
povijesnog istraLivarya ili u statistidke svrhe.

II' 
'BRADA 

osoBNIH P'DATAKA 
iranak 5.

Skola osobne podatke obraduje, samo i u onoj- Da je ispitanik dao privolu za obradu
svrha.

mjeri, ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:
svojih osobnih podataka u jednu ili vi5e posebnih

- Da je obrada nuLna zaizvrxavanje ugovora kojem je ispitanik stranka,- Da je obrada nulnaradi po5tivanja pravnih obveza Skole,- Da je obrada nuZna kako bi se zaititili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe,- Da je.o-brada nuLna za izvrlavanje zadace od javnog interesa ili prilzvriavanju javnih
ovlasti Skole,

- Da je obrada nuLnaza potrebe legitimnih interesa Stole ili trece strane, osim u sludaju kada
su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju za5titu
osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

ilanak 6.

Privola kojom ispitanik Stoti Aaje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnoseje dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezik6m, jasno
naznacenom svrhom zakoju se daje i bez nepostenih uvjeta.
Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta mladeg od 16 godina, privolu na nadin opisan u
slavku l. ovog dlanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djeteiom (roditelj ili zakonski
skrbnik djeteta)



ilanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka Skolana odgovarajuci nadin (pisano ili izravno usmeno)
ispitaniku pruZa sve informacije vezano za obrad, nirgouih osobnih'podataka, a osobito o svrsi
obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka, legitimnim lnteresima Sk;i;:'**r;;i
predaje osobnih podataka trecim osobama, razdoblju u kojem ce osobni podatci biti pohianj.n"i, opostojanju prava ispitanika na pristup osobnim podatcima te na ispravak ili brisanje osobnih
podataka i ogranidavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

III. PRAVA ISPITANIKA
ilanak 8.

Skola ce odmah, a najkasnije u roku od mjesec dana od dana podno5enja zahtjeva ispitanika ili
nj egovog zakonskog zastupnika il i punomocni ka:- Informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih

podataka koji se 9b1aduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni
podatci otkriveni ili ie im biti otkriveni, predvidenorn razdoblju u kojem ce osobni podatci
biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni podatci ne prikuiljaju oi ispitanika o njihovi
izvoru.

- Dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na njega
odnose,

- Ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti,
- Provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni

podatci viSe nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni iti ako ispitanik povude
privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz stavka I ovog dlanka m2Le,sepo potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuci u
obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavje5tava ispitanika o svakom takvom-produljenju u roku
od mjesec dana od zaprimanjazahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.
O tazlozima odbijanja zahtjeva ispitanika St ola ce bez odgadanja, a najkasnije jedan mjesec od
pri m itka zahtj ev a, i zvij esti ti i spi tan i ka o r azl ozima odb ij anj a zahij ev a.

ilanak 9.

Informacije pruZene u skladu s dlankom g. Skola pruLabez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani, Skola ce naplatiti razumnu
naknadu, uzimajuci u obzir administrativne troikov e prui.anjainfbrmacija ili obavijesti.

elanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajam(enoOpcom uredbom ima
pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede nadleZnom tiielu

IV. SUSTAV POHRANE
Ctanak 11.

Skola prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:
- Osobni podatci zaposlenika,
- Osobni podatci o udenicima,
- osobni podatci o roditeljima ili zakonskim skrbnicima udenika.



Osobni podatci o dlanovima Skolskog odbora,
Osobni podatci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa,
Osobni podatci vanjskih suradnika,
I ostali osobni podatci koji su opisani u evidenciii aktivnosti obrade

ilanak t2.

Za osobne podatke navedene u dlanku t t. Skola vodi evidenciju aktivnosti obrade.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedeie podatke:- Ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja i sluibenik a za zaltitupodataka,- Svrhu obrade.

- Opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka,- Kategorije primatelja kojima su osobni podatci otkiveni ili ce im biti otkriveni,- Predvi<lene rokove za brisanje razliditih kategorija podataka,

x. : .Op61 
opis tehnidkih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaititu podataka.

Skola ce redovito i pravovremeno aZurirati Evidenciju aktivnosti obrade fako bi bila u
mogudnostr odtLatr sukladnost s Uredbom i prema potrebi istu dokazati u sludaiu nadzora.

elanak 13.

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduLenimza obradu i za5titu osobnih podataka iz
dlanka I l. ovog Pravilnika.

V SLUZBENIK ZAZASTITU PODATAKA

ilanak 14.

Skola imenuje sluibenika za zaltitupodataka.
SluZbenik za zaltittt podataka ima odgovarajuiu strudnu spremu, a imenuje se iz redova
zaposlenika Skole ili putem ugovora o urlugu*i kako to predvida Uredba u dlanku 37. stavku 6.
Kontakt podatci sluZbenika za zaititv podataka dostupni su na internetskim stranicama Skole.
SluZbenik za za(titu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba Skole
i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podaiaka J njihovim obvezama
iz Opce uredbe, prati po5tivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drLave dlanice o zaStiti,
mogucim pravima ispitanika te suraduje s nadleZnim tijelom.
SluZbenik za zaititu podataka duZan je duvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duZnosti.

VI MJERE ZAZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 15.

Da bi se izbjegao neovlaiteni pristup osobnim podatcima, podatci u pisanom obliku iuvaju se u
ormarima i na policama u prostoru Skolske arhive, mapama i dosjeima u zakljudanim ormaiima te
u registratorima na policama. Podatci kojima se pristupa putem radunala zaitiieni su dodijeljenim



korisnidkim imenom i lozinkom koia
podataka.

Je poznata samo zaposlenicima zaduZenim za obradu

ilanak 16.

Skola 6e po potrebi' a posebice prilikom gbjave podataka koji bi se mogli pripisati odredenomispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu oi t.ttnienh mjera zadtite osobnih podataka.

ilanak 17.

Osobe zaduaene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka od
sludajnog gubitka ili uniStenja, od nedopu5tenog pristupa ili nedopu5tene promj.n., n.dopu5tenog
objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VII. ZAVRSNE OURENBE

Clanak 18.

Pravilnik stupa na snagu danom objave.

KLASA: 60 2-021 20 -0 | -109
URBRO J : 2 127 -020 I 20 -0 I
U Grubi5nom Polju, 9. oZujka 2020.

Predsj ednik Skolskog odbora:

-JsM

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi Skote dana Og. O2UkU 2020.eodine,_*--o----

Ravnateljica


